Ksiegowy/a

NADLESNICZY NADLESNICTWA OLAWA
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO/A* PRACY

nazwa stanowiska pracy

ik,

2.

Wymagania niezbedne (formalne):

a)
b)

wyksztatcenie co najmniej Srednie ekonomiczne,
niekaralno$¢ oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych

i korzystanie z petni praw publicznych.

Wymagania i umiejetnosci dodatkowe (bedgce przedmiotem oceny):

staz pracy w dziale ksiegowo$ci co najmniej 2 lata,

bardzo dobra znajomo$é obstugi komputera oraz oprogramowania MS Office,

w szczegolnosci programéw Word i Excel

znajomos$é przepisdw prawa w zakresie ustawy o rachunkowosci,

posiadanie cech osobistych takich jak :umiejetno$é pracy w zespole, umiejetnosc
radzenia sobie w sytuacjach stresowych, kreatywnos$¢, samodzielnosc, doktadnosg,
terminowos$¢, sumiennosc, komunikatywnosé i rzetelnosc

wysoka kultura osobista,

Warunki pracy i ptacy:

a)
b)
c)
d)

wymiar czasu pracy peten etat (godz. pracy 7%°-15%),

miejsce pracy siedziba biura Nadlesnictwa Otawa,

zatrudnienie na umowe o zastepstwo,

ogolny opis obowigzkéw zwigzanych ze stanowiskiem: sprawdzanie,
dekretowanie i  ksiegowanie dokumentéw ksiegowych oraz nalezyte ich
przechowywanie, zabezpieczenie oraz archiwizacja, rozliczanie sprzedazy
drewna, wystawianie faktur sprzedazy i zaliczek, miesieczne uzgadnianie kont

oraz wydatkéw z kosztami,

Wymagane dokumenty:

a)

b)

ztozenie formularza stanowigcego zatacznik do niniejszego ogtoszenia wraz
z CV, w formie i terminie okreslonym w pkt.5 niniejszego ogtoszenia.

przedtozenie na etapie dalszej rekrutacji dokumentow wymienionych w CV



5.  Oferty sktada sie poprzez wypetnienie i ztozenie formularza zgtoszeniowego o ktdrym

mowa powyzej drogg pocztowg lub elektroniczna na adres: olawa@wroclaw.lasy.gov.pl

wpisujgc w temacie wiadomosci ,oferta dotyczaca naboru na stanowisko ,Ksiegowy/a”
badz osobiscie w siedzibie nadle$nictwa Oftawa, w Bystrzycy, przy
ul. Lipowej 8, pok. nr 2. Termin skiadania ofert ustala si¢ do dnia 24.05.2016r. do
godz. 10%°. O waznosci ziozenia oferty decyduje data otrzymania formularza, oferty
ztozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

6. O terminie przeprowadzenia testow umiejetnosci i rozméw kwalifikacyjnych kandydaci
bedg informowani drogg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy. Wymagane
dokumenty o ktérych mowa w pkt. 4 niniejszego ogtoszenia nalezy przedstawic
w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.

7.  Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie nadlesnictwa Otawa.

Zatwierdzam:

*- niepotrzebne skresli¢



~ FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
NABOR NA STANOWISKO/A™ ..........ccovviienrniannn,
W NADLESNICTWIE OLAWA

Dane osobowe

Nazwisko*:

Imie™:

Data urodzenia* (dd-mm-rrrr):

Miejsce zamieszkania® (nazwa miejscowosci):

Ulica*:

Kod pocztowy™ (xx-xxx):

Telefon stacjonarny iflub komérkowy™*:

Email*:

Motywacja (uzasadnienie kandydata do
podjecia zatrudnienia na stanowisku objetym

postepowaniem rekrutacyjnym)

......................................................................................................................................................

Oswiadczam, ze integralng czescia niniejszego formularza jest zataczone przeze mnie CV



a dane w nim zawarte sg zgodne ze stanem faktycznym.

(podpis)

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych, na potrzeby zwigzane z prowadzonym
postepowaniem  rekrutacyjnym na  stanowisku ...,

w Nadlesnictwie Olawa*:

(podpis)

Oswiadczam, ze nie bylem skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*:

(podpis)
Oswiadczam, ze podczas rozmowy kwalifikacyjnej przedstawie
1. Dokument tozsamosci
2. Dyplom/y* ukoriczenia uczelni wyzszej wymienionych w CV
3. Dyplom/y* ukonczenia studiéw podyplomowych wymienionych w CV
4. Dokumenty potwierdzajgce nabyte doéwiadczenie zawodowe wskazane w CV

5. Inne, w tym uprawnienia, certyfikaty wymienione w CV

(podpis)

*- niepotrzebne skresli¢



