Zn. Spr.: SA.270.18.2023 Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwieri

1.

2.

3.

4,

Publicznych o wartoéci mniejszej niz kwota

130 000 ziotych netto bedacego zatgcznikiem nr 1
do Zarzadzenia nr 2/20201Nadlesniczego
Nadles$nictwa Otawa z dnia 12.01.2021r.

Zaproszenie do skiadania ofert o zamowienie publiczne udzielone
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

Zamawiajgcy

Nadlesnictwo Otawa, Bystrzyca, ul. Lipowa 8, 55-200 Otawa, zaprasza do zlozenia
oferty na ustuge w zakresie sprzatania:

,Ustuga kompleksowego sprzatania powierzchni uzytkowych obiektu Nadlesnictwa
Otawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200 Otawa w latach 2024 — 2025”

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowego sprzatania powierzchni
uzytkowych obiektu Nadlesnictwa Otawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200
Otawa w latach 2024 — 2025.

Przedmiot zamoéwienia opisany zostat szczegbétowo w opisie przedmiotu zamowienia
bedacy zat. nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie w oparciu o wytyczne przewidziane przez
Zamawiajacego w szczegolowym opisie przedmiotu zamoéwienia, dotyczace
zwlaszcza zakresu i czestotliwo$ci wykonywanych prac, standardéw jakosci
utrzymania czystosci obowigzujacych Wykonawce oraz $rodkéw czystosci
stosowanych przez Wykonawce.

Umowa o wykonanie zaméwienia zostanie zawarta stosownie do przedstawionych
ponizej istotnych jej warunkéw:

1. Wykonawca w ramach wtasnych kosztéw bedzie zaopatrywat na biezgco
pomieszczenia sanitarne w papier toaletowy, mydto w ptynie, reczniki  papierowe

i Srodki zapachowe, ptyn do mycia naczyn, worki na $mieci oraz worki do niszczarek.
2. Wykonawca prace porzagdkowe wykonywat bedzie przy uzyciu srodkéw
czyszczacych zgodnych z ich przeznaczeniem, ktoére zakupi we wiasnym zakresie
i na wlasny koszt.

3. Wykonawca ponosi pethg odpowiedzialnos¢ cywilng i karng za przestrzeganie
przepisébw bhp i p.poz. przez jego pracownikow, lub osoby trzecie wykonujgce
przedmiot umowy w jego imieniu, a takze za wszelkie wypadki przy $swiadczeniu
ustug stanowigcych przedmiot niniejszego zaméwienia.

4. Wykonawcy dostosuje ilos§¢ osdb wykonujacych prace porzgdkowe, w ilosci
zapewniajgcej wykonanie wszystkich prac porzadkowych w czasie okreslonym

w opisie przedmiotu zaméwienia.

5. Wykonawca lub osoba przez niego wskazana (upowazniona), przejmie od
Zamawiajgcego klucze do pomieszczen i kody aktywujace system alarmowy na
terenie biura i zaplecza. Wykonawca Ilub osoba przez niego upowazniona
odpowiedzialni sg za wilasciwe zamkniecie udostepnionych pomieszczen po
wykonaniu prac, w tym do zamkniecia wszystkich okien, oraz do uaktualnienia
systemu alarmowego, zabezpieczajacego biuro i zaplecze.

Wz6ér umowy stanowi zatgcznik numer 2 do zaproszenia do skfadania ofert.
(nazwa zadania, cechy, ilos¢, jednostki miary)

Termin realizacji zamoéwienia :

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r.

(okresli¢ czas realizacji zamowienia)

Kryteria oceny i wyboru ofert :
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Cena - 100 %.
(wskaza¢ jakie)
5. Warunki jakie powinny spetnia¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego (np. posiadanie koncesji, uprawnien, zezwolenia, udzielenie gwarangii):

5.1. O udzielenie zamoéwienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy spethiajgcy warunki
dotyczace:

a) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
5.2. Zamawiajgcy uzna warunek, o ktorym mowa w pkt. 5.1 lit. a), za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym
okresie, co najmniej 2 ustugi polegajace na sprzataniu powierzchni uzytkowych
obiektéw lub pomieszczen biurowych na tgczng wartosé 80 000,00 zt brutto, z tego
przynajmniej jedna ustuga na warto§¢ minimum 50 000,00 zt brutto, z zaznaczeniem,
iz co najmniej jedna z ustug polegajace na sprzataniu powierzchni uzytkowych
obiektéw lub pomieszczen biurowych winna byé wykonywana w budynkach
uzytecznosci publicznej, wraz z podaniem wartosci, daty wykonywania ustugi
i podmiotéw na rzecz ktorych ustuga byta wykonana, oraz zatgczeniem dowoddw,
okreslajgcych czy ustugi te zostaty wykonane w sposéb nalezyty.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg:
- po$wiadczenie lub inne dokumenty, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ w/w poswiadczenia.

W przypadku gdy przedmiotowe ustugi byly wykonywane na rzecz Zamawiajgcego
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania przedmiotowych (dowodéw).

5.3. Zamawiajgcy uzna warunek, o ktérym mowa w pkt 5.1 lit. b), za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, Zze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci w wysokosci co najmniej 100 000,00 ztotych.

Ocena spetnienia ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia/nie
spetnia’, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub o$wiadczeniach.
Z treéci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnit.

5.4. W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu do ofert
nalezy zalaczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) Wykaz wykonywanych ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
co najmniej 2 ustugi polegajgce na sprzataniu powierzchni uzytkowych obiektéw lub
pomieszczen biurowych na tgczng wartos¢ 80 000,00 zt brutto, z tego przynajmniej
jedna ustuga na warto§¢ minimum 50 000,00 zt brutto, z zaznaczeniem, iz co
najmniej jedna z ustug polegajgce na sprzataniu powierzchni uzytkowych obiektoéw
lub pomieszczen biurowych winna byé wykonywana w budynkach uzyteczno$ci
publicznej, wraz z podaniem wartosci, daty wykonywania ustugi i podmiotéw na rzecz
ktérych ustuga byta wykonana - zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zaproszenia do
sktadania ofert.

Oraz zataczeniem dowodow, okreslajacych czy ustugi te zostaly wykonane w sposo6b
nalezyty.



Zn. Spr.: SA.270.18.2023 Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

5.5.

5.6.

Publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota

130 000 ztotych netto bedacego zatgcznikiem nr 1
do Zarzadzenia nr 2/20201Nadle$niczego
Nadlesnictwa Olawa z dnia 12.01.2021r.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

- poswiadczenie lub inne dokumenty, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ w/w poswiadczenia.

W przypadku gdy przedmiotowe ustugi byty wykonywane na rzecz Zamawiajacego
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania przedmiotowych (dowodéw).

Polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
w kwocie minimum 100 000,00 zt. (z zataczonych dokumentéw musi wynikaé, ze
polisa jest optacona).

Do oferty nalezy zatgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

Do oferty nalezy dotaczyé réwniez, pod rygorem wykluczenia z postgpowania:

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego, potwierdzajgca nie figurowanie
w Kartotece Karnej, wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

Informacja z Krajowego Rejestru Karnego o ktérej mowa w niniejszym punkcie
powinna zostac ztozona dla:

. w przypadku oséb fizycznych (oséb prowadzgcych dziatalno$é na podstawie
wpisu do ewidenc;ji dziatalno$ci gospodarczej) — dla nich samych,

. w przypadku oséb prowadzacych dziatalnosé w formie spétki cywilnej — dla
kazdego ze wspdlnikéw,

. w przypadku oséb prowadzacych dziatalnosé w formie spétki jawnej — dla

kazdego ze wspoinikéw,
. w przypadku spétek komandytowych lub komandytowo — akcyjnych - dla
kazdego komplementariusza,
. w przypadku oséb prawnych - dla kazdego z czionkéw organu
zarzadzajacego,

Dla oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia, Wykonawca dotgczy do
oferty aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego, potwierdzajgca nie
figurowanie w Kartotece Karnej, dotyczy¢ to bedzie rowniez nowych oséb, w trakcie
wykonywania umowy, uczestniczacych w wykonywaniu zaméwienia. Osoby
uczestniczace w wykonywaniu zaméwienia nie moga by¢ dopuszczone do pracy bez
przedstawienia Zamawiajagcemu informacji z KRK, o ktérej mowa w niniejszym
punkcie.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzié czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, podajac
nazwe i adres Zamawiajgcego oraz adnotacje:

,Oferta na : Ustuga kompleksowego sprzatania powierzchni uzytkowych obiektu
Nadlesnictwa Otawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200 Otawa w latach 2024 -
2025" Znak sprawy: SA.270.18.2023.

(nazwa zadania)
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Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, trwatg
i czytelng technika. Wymég zachowania formy pisemnej oznacza konieczno$¢
ztozenia wtasnorecznego podpisu (art. 78 Kodeksu cywilnego).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze
Sgdowym — rejestrze przedsiebiorcow albo ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub
postanowieniami umowy spotki.

W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika do oferty nalezy dotgczy¢
stosowne petnomocnictwo dla takiego petnomocnika. Peinomocnictwo powinno by¢
zataczone w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

Oferte nalezy przygotowac¢ przy uzyciu formularza stanowigcego zatacznik nr 4 do
niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

Cene netto oraz brutto nalezy podawac w polskich ztotych (PLN), z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, w postaci cyfrowej i stownej.

Cena oferty musi uwzglednia¢ warto$¢ podatku od towaréw i ustug VAT, innych optat
i podatkéw, optat celnych, kosztéw pierwotnej legalizacji. Wynagrodzenie obejmuje
wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym m.in. koszty
dostarczonych/uzytych srodkéw czystosci i materiatow.

Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg
prowadzone w ziotych polskich w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

W przypadku zmiany przepisow dotyczacych ustawy o podatku od towardw
i ustug, strony obowiazywa¢ bedzie cena z uwzglednieniem stawki VAT
obowigzujacej na dzier wystawienia faktury.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, powinna by¢ sporzgdzona czytelnie za
pomocg maszyny do pisania, komputera lub recznie, w sposéb uniemozliwiajgcy
latwe usuniecie zapisbw oraz podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz, czego dowéd winien znalez¢ sie w ofercie.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujgca oferte.

Propozycje rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie bgdg brane pod uwage.
Zamawiajgcy wylgcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
w niniejszym przedmiocie zamoéwienia.

7. Miejsce i termin ztoZenia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 07.06.2023 roku, do godziny 10:00 w sekretariacie
Zamawiajgcego: Bystrzyca, ul. Lipowa 8, 55-200 Otawa.

Koperta (opakowanie) powinna zostaé opisana jak ponizej:

Nadle$nictwo Otawa
ul. Lipowa 8, Bystrzyca
55-200 Otawa

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

NAZWA : ,Ustuga kompleksowego sprzatania powierzchni uzytkowych obiektu
Nadleénictwa Olawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200 Otawa w latach 2024 -
2025”
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Znak sprawy: SA.270.18.2023

NIE OTWIERAC PRZED 07.06.2023 r. GODZ. 10:00.

Doktadna nazwa i adres Wykonawcy sktadajgcego oferte
Tel. /T FaX e

Adres e-mail: ....ooovneeeeeeee e

Koperta/opakowanie zawierajaca oferte powinna byé zamknieta
i zabezpieczona przed otwarciem, bez uszkodzen, co gwarantuje zachowanie
poufnosci jej tresci do czasu otwarcia. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za
skutki braku zachowania powyzszego sposobu opakowania i opisu kopert tj. np.: rozerwanie
koperty w czasie drogi do Zamawiajgcego, nieskuteczne doreczenie z powodu ztego opisu.

8. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Przed zawarciem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
zobowigzany jest dopetni¢ nastepujacych formalnosci:

1. Przediozyé do wgladu oryginat polisy, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalno$ci w kwocie minimum 100 000,00 z. (z zatgczonych
dokumentdéw musi wynikaé, ze polisa jest optacona).

9. Dodatkowe wymagania w stosunku do Wykonawcow:

9.1. Wykonawca upowazni jedng osobe, ktérej Zamawiajacy przekaze klucze do
pomieszczen i kody aktywujgce system alarmowy na terenie strefy zewnetrznej oraz
wewnetrzne;.

9.2. Osoba ta bedzie odpowiedzialna za wlasciwe zamknigcie udostepnionych
pomieszczenn po wykonaniu prac, oraz do uaktywnienia systemu alarmowego,
zabezpieczajacego strefe zewnetrzng oraz wewnetrzng.

0.3. Osoba upowazniona nie bedzie przekazywaé powierzonych kluczy i kodéw
aktywujacych system alarmowy innym osobom bez zgody Zamawiajgcego.

9.4. Osoba upowazniona bedzie dyspozycyjna np. stawiaé si¢ w biurze Nadle$nictwa na
jego wezwanie.

9.5. Dla os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, Wykonawca dotgczy
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed dniem rozpoczecia wykonywania zaméwienia przez te osoby), potwierdzajgcg nie
figurowanie w Kartotece Karnej, dotyczyé to bedzie réwniez nowych osob, w trakcie
wykonywania umowy, uczestniczacych w wykonywaniu zamowienia.
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10. Do kontaktéow w przedmiotowej sprawie wyznacza si¢ pracownika merytorycznego

w osobie:

Joanna Troscianiec (tel. kontaktowy: 71 30 39 729), e-mail:
joanna.troscianiec@wroclaw.lasy.gov.pl, a w przypadku jej nieobecnosci :

Joanna Kaczmarek (tel. kontaktowy: 71 30 39 714), e-mail:
joanna.kaczmarek@wroclaw.lasy.gov.pl,

Zataczniki:

Opisie przedmiotu zamdwienia.
Wzér umowy .

Wykaz wykonywanych ustug.
Formularz oferty.

SAE I ol e

Klauzula informacyjna RODO.

(podpis Zamawiajacego)



