Znak spr.: SA.270.18.2023
Zat. nr 2 do zaproszenia do skiadania ofert

UMOWA WZOR

Zawartaw dniu ............ooiiiiiii, , roku w Bystrzycy pomiedzy :
Nadle$nictwem Otawa w Bystrzycy ul. Lipowa 8, 55-200 Otawa NIP: 9120002609, REGON:
931024161 reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca.

Zamawiajacy oraz Wykonawca zwani sg w dalszej czesci umowy tacznie ,Stronami" a kazdy
indywidualnie ,Strong".

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okre$lone Ustawa
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ustawa Pzp.
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy, niniejsze zaméwienie podlega wytaczeniu od

stosowania ustawy Pzp.

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga kompleksowego sprzatania powierzchni
uzytkowych obiektu Nadlesnictwa Ofawa, na warunkach okreslonych w Opisie Przedmiotu
Zamowienia bedgcym zatgcznikiem nr 1 do zaproszenia do skiadania ofert, znak spr.
SA.270.18.2023 , ktére to zaproszenie stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy.

§2
1. Wykonawca w ramach umowy zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi kompleksowego
sprzatania powierzchni obiektéw uzytkowanych na potrzeby Nadlesnictwa Otawa, zgodnie
ze wskazaniami Zamawiajgcego, wewnetrznymi regulacjami Zamawiajgcego, wtasciwymi
przepisami i niniejszg umowa.



2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowigzany jest, w szczegolno$ci do:

a) zapewnienia czystosci w pomieszczeniach biurowych, salach konferencyjnych, holach,
korytarzach, toaletach, kuchniach i ciagach komunikacyjnych,

b) zapewnienie czystosci wokdt budynkéw biurowych nadlesnictwa (zamiatanie),

c) zapewnienia  wszystkich  koniecznych  érodkéw  myjacych, czyszczacych,
pielegnacyjnych, konserwujacych i innych uzywanych do utrzymania czystosci oraz
srodkow higienicznych (w tym w szczegéinosci: papiery toaletowe, reczniki papierowe,
mydto, odéwiezacze do toalet, od$wiezacze powietrza, $rodki dezynfekujace, $rodki
czyszczace do urzadzen AGD, preparaty konserwacji powierzchni, worki na $mieci, ptyn
do naczyn).

d) sukcesywnego uzupetniania zawartosci dozownikow na:

- papier toaletowy
- reczniki papierowe
- mydto w ptynie.

3. Wykonawca jest zobowigzany w przeciggu 3 dni roboczych od wejscia w zycie umowy do
przediozenia Zamawiajgcemu w formie pisemnej opracowanego przez siebie
harmonogramu prac, wykonywanych z czestotliwoscig inna niz codziennie. Harmonogram
bedzie podstawg do sprawdzania wykonania prac w nim okreslonych.

4. Wykonawca jest zobowigzany w przeciagu 3 dni roboczych od wej$cia w Zycie umowy do
przediozenia Zamawiajgcemu w formie pisemnej opracowanego przez siebie systemu
odrebnych écierek, jakie bedzie stosowat do mycia i czyszczenia elementow wyposazenia
obiektu okreslonych powyzej. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania wiw
systemu odrebnych &cierek przez caly okres realizacji umowy. Wszelkie zmiany
w ustalonym systemie sg mozliwe po uprzednim pisemnym powiadomieniu o tym
Zamawiajgcego wraz z przedstawieniem nowego systemu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia w dowolnym momencie sposobu

przestrzegania w/w systemu przez Wykonawce.

5. Sprzatanie pomieszczer biurowych odbywac sig w dni robocze w godzinach 14:00 — 22:00
za wyjatkiem pomieszczen okreslonych w pkt. 5 tabeli zatytutowane; CZESTOTLIWOSC
ORAZ ZAKRES PRAC PORZADKOWYCH znajdujacej si¢ w Opisie Przedmiotu
Zaméwienia (pomieszczenia specjalne: piwnica, zaplecza biur, kasa). Pomieszczenia ujete
w pkt. 5 wiw tabeli sprzatane beda wediug uzgodniefi z Zamawiajacym (na podstawie
harmonogramu) z czestotliwoscig okreslong przez Zamawiajacego.

Zaznacza sie, iz rozpoczecie ustugi sprzatania rozpoczyna sie¢ od godz. 14:00, fj.

koniecznoéé stawienia sig¢ 0 ww. godzinie min. 1 osoby w miejscu wykonywania ustugi.



Zaznacza sig, iz prace porzadkowe prowadzone w godzinach pracy pracownikow
nadlesnictwa nie moga zaktocac¢ spokojnej pracy pracownikéw przebywajacych w budynku
biurowym nadle$nictwa oraz petentéw.

6. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu staly zespdt os6b sprzatajgcych bezposrednio
przewidzianych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

7. Wykonawca na kazde zgtoszenie Zamawiajgcego, zobowigzany jest do niezwlocznego
postawienia do jego dyspozycji, jednej osoby do doraznego utrzymania czystosci
pomieszczen, w godzinach pracy Zamawiajgcego.

8. Wykonaweca przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy bedzie uzywat $rodkow
czystosci o dobrej jakosci, dopuszczone do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami, a takze wlasciwych do zainstalowanych
pojemnikéw i dozownikéw w ilosciach odpowiednich w biezgcym uzytkowaniu przez
pracownikow Zamawiajgcego.

9. Wykonawca ma obowigzek uwzglednia¢ na biezaco uwagi Zamawiajgcego, co do jakoci
stosowanych $rodkéw higienicznych.

10.Srodki czystosci, o ktérych mowa powyzej oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materiaty do
wykonywania ustugi Wykonawca zabezpiecza we wlasnym zakresie w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 2.

11.Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego powiadamiania Zamawiajgcego
0 kazdym zdarzeniu, ktére moze mie¢ wplyw na realizacie umowy, w szczegdlnosci
0 zmianie skfadu osobowego personelu sprzatajgcego.

12.Wykonawca na czas wykonywanych ustug przejmuje petng odpowiedzialno$é za mienie
Zamawiajgcego znajdujace sie na obiekcie.

13.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz.
przez jego pracownikéw, lub osoby trzecie wykonujgce przedmiot umowy w jego imieniu,
a takze za wszelkie wypadki przy $wiadczeniu ustug stanowigcych przedmiot niniejszego
zamoéwienia.

14.Dla osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu zaméwienia, Wykonawca przed
przystgpieniem danej osoby do wykonywania prac porzadkowych przedstawi dla tej osoby
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego, potwierdzajgcg nie figurowanie
w Kartotece Karnej. Osoby uczestniczace w wykonywaniu zamoéwienia nie moga byé
dopuszczone do pracy bez przedstawienia Zamawiajgcemu informacji z KRK, o ktérej
mowa w niniejszym punkcie.

156.Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy lub osobie przez niego upowaznionej klucze do
pomieszczerh i kody aktywujgce system alarmowy na terenie strefy wewnetrznej
i zewnetrznej. Wykonawca lub osoba przez niego upowazniona odpowiedzialni sg za
wiadciwe zamknigcie udostepnionych pomieszczen po wykonaniu prac, w tym do



zamknigcia wszystkich okien, oraz do uaktualnienia systemu alarmowego,

zabezpieczajacego strefe wewnetrzng oraz zewnetrzna.

§3

. Wykonawca na wiasny koszt wyposazy pracownikéw w odpowiedni sprzet i wyposazenie
indywidualne oraz przeszkoli pracownikéw wykonujacych ustuge, w niezbednym zakresie
uwzgledniajac funkcje, specyfike i rodzaj obiektow Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigze wszystkie osoby, ktérymi bedzie sig postugiwaé przy realizacji
przedmiotu umowy do zachowania w tajemnicy informacji, z ktérymi zapoznaty si¢ w czasie
petnienia obowiazkéw, w tym do ochrony danych osobowych zgodnie z wiasciwymi
przepisami.

. Pracownicy wykonujacy ustuge podiegajg osobom nadzorujgcym, wskazanym w § 7, ktére
wspoldziatajg w zakresie realizacji umowy. Upowazniony pracownik Zamawiajgcego,
wskazany w § 7, moze, w zakresie objetym niniejszg Umowg, wydawac polecenia osobie
nadzorujgcej pracownikéw wykonujgcych ustuge.

. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania przepisow wewngtrznych
obowiazujacych na terenie Zamawiajacego.

§4

. Wykonawca ponosi petng i nieograniczong odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania lub

zaniechania (a takze ich skutki) oséb, ktérymi Wykonawca postuguje sie przy realizacji

przedmiotu umowy, w szczegélnosci za szkody powstale na skutek zaniedbania lub

niedopetnienia obowigzkéw wynikajgcych z umowy lub odpowiednich przepiséw przez te

osoby, w tym réwniez za szkody powstate w wyniku kradziezy, wlaman, aktéw wandalizmu

i wszelkich zdarzen, ktérym Wykonawca powinien byt zapobiec przy dotozeniu nalezytej

starannos$ci.

. Wykonawca, przy realizacji zadah wynikajacych z niniejszej umowy, wykonywanych

w pomieszczeniach Zamawiajacego, jest w szczegéinosci odpowiedzialny za:

a) bezpieczenstwo danych osobowych w postaci zbioréw elektronicznych i manualnych,
a w szczegolnoéci za uniemozliwienie dostepu do danych osobom nieupowaznionym,
a takze za ich uszkodzenie lub zniszczenie - zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 poz.1781 z pézn.zm.),

b) przestrzeganie zasady zamykania pomieszczeri, w ktérych nie przebywa osoba
sprzatajgca,

¢) zamykanie otwartych okien w sprzatanych pomieszczeniach.

. Wykonawca upowazni i wyznaczy osobg, ktdrej Zamawiajgcy przekaze klucze do

pomieszczen objetych zaméwieniem oraz kody uaktywniajace system alarmowy chronigcy



siedzibe oraz zaplecze techniczne Zamawiajgcego. Stosowne upowaznienie Wykonawca
ztozy Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy.

4. Osoba ta nie moze bez zgody Zamawiajgcego przekaza¢ swoich uprawnien osobie trzeciej
(kluczy do obiektu, kodéw do systemu alarmowego).

§5
Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025r.

§6

1. Wykonawca o$wiadcza, ze nalezycie optacit, posiada i utrzyma ubezpieczenie OC na
kwote 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100) na dziatalno§é w zakresie
przedmiotu umowy i obejmujace, co najmniej okres realizacji umowy. Kopia polisy, o ktérej
mowa powyzej, poSwiadczona przez Wykonawce za zgodno$é z oryginatem, stanowi
zatacznik do umowy.

2. W przypadku rozwigzania lub wygasnigcia umowy ubezpieczenia, o ktérej mowa w ust 1,
w okresie obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania i nalezytego
optacenia nowego ubezpieczenia z nie gorszymi od dotychczas posiadanych warunkami
ubezpieczenia, w tym ubezpieczenie OC na kwote min. 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy
zZiotych) i niezwlocznego (nie pdzniej niz w terminie 2 dni od uzyskania przez Wykonawce
nowego ubezpieczenia) przekazania Zamawiajgcemu kopii nowej polisy poswiadczonej
przez Wykonawce za zgodno$é z oryginatem. Zaznacza sig, iz musi byé zachowana
ciggtosé ubezpieczenia, o ktérym mowa powyzej.

3. W przypadku zaistnienia szkody, spowodowanej dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy,
Zamawiajacy moze potracié réwnowarto§¢ wyrzadzonej szkody z wynagrodzenia

Wykonawcy.

§7
1. Osobami, ktére nadzorujg i sa odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje umowy s3:

a) po stronie Zamawiajgcego:



. Kazda ze stron o$wiadcza, iz reprezentujace je osoby sg umocowane przez strone do
dokonywania czynnosci faktycznych zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy. Osoby
wymienione w ust. 1 nie sg upowaznione do dokonywania czynnosci, ktére mogtyby
powodowaé zmiany w umowie.

. Wykonawca zobowigzuje sig, ze kontakt z osobami wskazanymi w ust.1 lit. b) bedzie
mozliwy kazdego dnia tygodnia (réowniez w dni ustawowo wolne od pracy i swigta)
w godzinach 6% -22%,

a) telefonicznie,

b) poczta elektroniczng.

. Zmiana os6b, wskazanych w ust. 1, wskazanie szczegdtowych danych dotyczacych
sposobu kontaktu okreslonych w ust. 3 oraz zmiana powyzszych danych potwierdzana jest

przez obie strony pisemnie i nie stanowi zmiany umowy.

§8

. Z tytutu wykonania przedmiotu umowy objetego zaméwieniem w okresie obowigzywania
umowy, aczna wysokoéé ryczattowego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy (bez
podatku VAT) WYNOSIE  ceeceiviniiien, zt netto, stownie:
. Z tytulu wykonania przedmiotu umowy, objetego zaméwieniem, w okresie obowigzywania
umowy tgczna wysoko$G ryczattowego wynagrodzenia naleznego \Wykonawcy
(z podatkiem VAT), WYNosi .........ccooiiiiiiiiiiiinniinnen. zt  brutto, stownie:
. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wpykonawcg odbywaé sig¢ beda w cyklu
miesiecznym.

Wynagrodzenie ryczaltowe miesigczne za uslugi $wiadczone przez Wykonawcg na
podstawie niniejszej UuUMOWY WYNOSI .........cooceviiiiieiienn. zt netto (stownie:
................................ ), ceoeivrrieniennn... 24 brutto (stownie: ..., W
tym za:

a) sprzatanie pomieszczen biurowych w  budynku gtownym  nadleSnictwa:

b) sprzatanie pomieszczen socjalnych w budynku warsztatowym: ...
zZtnetto, .........ooe o zt brutto,

c) sprzatane pomieszczen w budynku I, pomieszczenia przyporzadkowane skiadnicy akt:
............................ zt netto, ..................... zt brutto,

d) sprzatane pomieszczen w budynku Il, pomieszczenia przyporzadkowane do PAD-u:
............................ ztnetto, ..................... zt brutto

e) sprzatanie placu przed budynkiem biurowym, oraz warsztatowym: ......................ooees



ztnetto, ..........oeeennl zt brutto.
Wynagrodzenie pfatne bedzie na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce
ostatniego dnia kazdego miesigca z terminem platnosci 14 dni od daty otrzymania faktury,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy numer
. Ceny netto okreslone w umowie pozostajg niezmienne przez caty okres obowigzywania
umowy. Jezeli w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana podatku VAT od chwili
zmiany podatek VAT w nowej stawce bedzie doliczony do dotychczasowych cen netto bez
koniecznosci zmiany umowy.
. Wykonawca na fakturze wyodrebni koszty przypadajace na:
f) sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku giéwnym nadle$nictwa,
g) sprzatanie pomieszczen socjalnych w budynku warsztatowym,
h) sprzagtane pomieszczen w budynku Il, pomieszczenia przyporzadkowane sktadnicy akt,
i) sprzatane pomieszczen w budynku |l, pomieszczenia przyporzadkowane do PAD-u
j) sprzatanie placu przed budynkiem biurowym, oraz warsztatowym.

6. Za date zaptaty uznaje si¢ dzief obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy wytacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych w niniejszym

przedmiocie zaméwienia.

§9

. Za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci do 0,6%
wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 ust. 2.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w razie wypowiedzenia lub odstgpienia
przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysoko$ci
10% wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 ust. 2.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysoko$ci 1% wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 8 ust. 2 za kazdy dzien, w ktérym nie bedzie on posiadat ubezpieczenia
o warunkach zgodnych z wymaganiami Zamawiajacego, jednoczesnie waznego i nalezycie
optaconego.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng 500,00 zt w sytuacji nie dostarczenia
harmonogramu prac okreslonego w §2 ust.3 niniejszej umowy, za kazdy dzief zwloki.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng 500,00 zt w sytuaciji nie dostarczenia
systemu odrebnych scierek okreslonego w §2 ust.4 niniejszej umowy, za kazdy dzien
zwioki.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.



7. taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 50 % wartoSci
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 2 umowy.

8. Zaplata kar umownych nie zwalnia wykonawcy z wypetnienia innych obowigzkow
wynikajgcych z umowy.

9. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$é kary umownej. Kara umowna nalezy sig niezaleznie od wysokosci poniesionej

przez Zamawiajgcego szkody i niezaleznie od faktu jej zaistnienia.

§10
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku:
1) nieéwiadczenia przez Wykonawce ustugi w cato$ci lub czesci przez okres diuzszy niz 3
dni robocze,
2) nieprzedstawienia Zamawiajagcemu kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem
waznej polisy, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 i ust. 2,
3) nienalezytego wykonywania ustugi, po trzykrotnym upomnieniu Wykonawcy przez
Zamawiajacego,
4) nieprzediozenia harmonogramu prac w terminie 7 dni od dnia wezwania do jego
przeditozenia przez Zamawiajgcego,
5) powziecia wiadomosci o:
a) zlozeniu wniosku o ogtoszenie upadio$ci Wykonawcy,
b) zlozeniu przez Wykonawce do sadu o$wiadczenia o wszczeciu postgpowania
naprawczego,
¢) wykresleniu Wykonawcy z wiasciwego rejestru,
d) otwarciu postgpowania likwidacyjnego Wykonawcy;
e) zajeciu majatku Wykonawcy w stopniu uniemozliwiajacym mu realizacje przedmiotu
umowy.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach.

§11
1. Strony zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim,
w tym takze nieupowaznionym pracownikom informacji i danych, ktére strony uzyskaty
w trakcie lub w zwigzku z realizacjg umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalania
lub przekazania, w szczeg6lnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu
elektronicznego o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, badZ obowigzek ich



ujawnienia nie wynika z obowigzujgcych przepiséw, orzeczen sadowych lub decyzji
odpowiednich wiadz. Zasadg poufno$ci nie jest objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.

2. Ujawnienie przez ktérgkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej innym, niz opisane
powyzej osoby fizyczne lub prawne, wymagac bedzie kazdorazowo pisemnej zgody drugiej
Strony, chyba, ze sg to informacje publicznie dostepne, a ich ujawnienie nie nastgpito
w wyniku naruszenia postanowiern Umowy.

3. Obowigzek zachowania poufnos$ci przewidzianej w niniejszym paragrafie obowigzywaé
bedzie bezterminowo.

4. Strona niezwiocznie poinformuje drugg Strone o ujawnieniu informacji organie, ktéremu
informacje zostaty ujawnione oraz zakresie ujawnienia, ponadto Wykonawca zobowigzuje

si¢ do przedstawienia Zamawiajgcemu kopii dokumentéw zwigzanych z ujawnieniem.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany w tre§ci Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
3. Ewentualne spory mogace wynikngé w zwigzku z Umowa, rozstrzygane bedg przez sad
powszechny wiasciwy dla Zamawiajgcego.
4. Umowa zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jedna dla

Wykonawcy i jedna dla Zamawiajgcego.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

2. Klauzula informacyjna RODO.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






Znak spr.: SA.270.18.2023 zat. nr 1 doumowynr ....... zdnia................

Opis przedmiotu zamoéwienia

Dla zadania:
»Ustuga kompleksowego sprzatania powierzchni uzytkowych obiektu
Nadle$nictwa Olawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200 Olawa w latach 2024

2025”

I.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest usluga kompleksowego sprzatania powierzchni
uzytkowych obiektu Nadlesnictwa Otawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200 Ofawa
w latach 2024 - 2025.
Przedmiot zamoéwienia opisany zostat szczegétowo ponize;.
Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w oparciu o wytyczne przewidziane przez
Zamawiajgcego w szczegdtowym opisie przedmiotu zamoéwienia, dotyczace zwlaszcza
zakresu i czestotliwo$ci wykonywanych prac, standardéw jakosci utrzymania czystosci
obowigzujgcych Wykonawce oraz srodkéw czystosci stosowanych przez Wykonawce.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecania Wykonawcy w ramach zawartej
umowy wykonania prac nieokreslonych w opisie, wynikajgcych z ewentualnie
przeprowadzonych remontow Nadle$nictwa, jednakze Wykonawcy nie przystuguje
Z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie.
Wykonawca na czas wykonywanych ustug przejmuje peing odpowiedzialno$é cywilna
i karng za mienie Zamawiajgcego znajdujace sie na obiekcie.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ cywilng i karng za przestrzeganie
przepisow bhp i p.poz. przez jego pracownikéw, lub osoby trzecie wykonujgce
przedmiot umowy w jego imieniu, a takze za wszelkie wypadki przy $wiadczeniu ustug
stanowigcych przedmiot niniejszego zamoéwienia.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(Zakres, sposob i czestotliwosé wykonywania ustug utrzymania czysto$ci powierzchni

uzytkowych w obiekcie: Nadlesnictwo Ofawa, ul. Lipowa 8, 55-200 Ofawa).

A.

INFORMACJA O OBIEKCIE



Obiekt zlokalizowany jest w Bystrzycy ul. Lipowa 8, 55-200 Olawa, na dziaice o pow.
3300m?

Wykaz obiektéw do sprzatania.

1. Budynek gtéwny nadle$nictwa, w tym:
- Parter - ok. 243 m2
w tym:
biura — 10 pomieszczen
zaplecze sekretariatu (kuchnia) — 1
wc — 3 pomieszczenia
korytarz + klatka schodowa
sala narad

- | pietro - ok. 205 m2
biura - 10 pomieszczen
WC — 2 pomieszczenia
korytarz +klatka schodowa

- Il pietro - ok. 103m2
biura - 3 pomieszczenia
weC
korytarz

- Piwnica, kotlownia, pomieszczenia piwniczne - ok. 48,8m2

2. Pomieszczenie w budynku warsztatu —ok. 20,85 m2
pomieszczenie socjalne- 1
wc
korytarz

3. Budynek Il - 0k.125,81 m2

- Pomieszczenia przyporzadkowane skiadnicy akt
pomieszczenia sktadnicy akt - 2 pomieszczenia
cigg komunikacyjny

- Pomieszczenia przyporzadkowane do PAD-u
pomieszczenia biurowe PAD - 1 pomieszczenie
pomieszczenie socjalne — 1 pomieszczenie

wc — 1 pomieszczenie

1 wiatrotap

4. Plac i parkingi wokét biura
Budynek zlokalizowany jest na dziatce o powierzchni 3300m2

B. ZAKRES | CZESTOTLIWOSC PRAC

1. Ustugi utrzymania czystosci w pomieszczeniach uzytkowych

Ustugi utrzymania czystosci prowadzone bedg przez Wykonawce w dni robocze w godzinach
od 14:00 do 22:00, z zastrzezeniem , iz:



a) Prace porzadkowe prowadzone w godzinach pracy pracownikdw nadlesnictwa,

b)

prowadzone beda w sposob niezakidcajacy normalnej pracy pracownikow oraz

petentdw.

Prace porzadkowe w tzw. ,strefie zewnetrznej” prowadzone bedg max. do godz.

16:15, bowiem max. o godz. 16:15, pracownik prowadzacy prace porzadkowe

zobowigzany jest do zakodowania strefy zewnetrznej i uruchomienia systemu

alarmowego w strefie zewnetrznej.

Obowigzkiem Wykonawcy bedzie dostosowanie oséb wykonujacych prace porzgdkowe,

w ilosci zapewniajgcej wykonanie wszystkich prac porzadkowych w wyzej okreslonym

czasie.

Zaznacza sie, iz rozpoczecie ustugi sprzatania rozpoczyna sie od godz. 14:00, tj.

koniecznos$¢ stawienia sie o ww. godzinie min. 1 osoby w miejscu wykonywania ustugi.

L.p.

Opis prac

Czestotliwosé wykonywania prac

Codziennie | W tygodniu | W miesiacu

Uwagi

1.

Pomieszczenia biurowe, sale narad, itp.

1.1

mechaniczne odkurzanie
podtdg i ich mycie, sprzagtanie
powierzchni pod meblami

X

1.2

odkurzanie, czyszczenie
parapetow, mebli biurowych i
sprzetu biurowego

1.3

opréznianie i mycie koszy na
$mieci, wynoszenie $mieci,
wymiana workéw foliowych w
koszach

1.4

usuwanie pajeczyn ze $cian i
sufitow

1.5

wycieranie na sucho
wytgcznikow i gniazdek
elektrycznych, kanatéw listew
sieci strukturalnej

1.6

mechaniczne odkurzanie
mebli tapicerskich specjalnie
do tego przeznaczong ssawkg
odkurzacza wycieranie
powierzchni twardych (nég,

poreczy itp.)

1.7

czyszczenie desek
odbojowych, obrazéw i ram
luster

1.8

mechaniczne odkurzanie
grzejnikéw i ich mycie

1.9

czyszczenie Zzaluzji poziomych

1.10

mycie drzwi, framug,
czyszczenie uszczelek i
innego wyposazenia




znajdujgcego sie w
pomieszczeniach

1.11 czyszczenie aparatéw X
telefonicznych
1.12 wycieranie kurzu ze sprzetu X
komputerowego (BEZ
EKRANOW 1111
1.13 opréznianie workéw z X
niszczarek, wkladanie w razie
potrzeby nowych workéw
1.14 | konserwacja mebli skérzanych 1
srodkami pielegnacyjnymi
1.15 czyszczenie oswietlenia 1
2. Ciagi komunikacyjne
21 mechaniczne odkurzanie X
powierzchni podtogowych i
listew oraz ich mycie
2.2 wycieranie poreczy X
2.3 mycie przeszklenh przy wejsciu 1
do budynku
2.4 odkurzanie sprzetu ppoz. 1
25 usuwanie pajeczyn ze §cian i 1
sufitow
26 mechaniczne odkurzanie 1
_grzejnikow i ich mycie
27 usuwanie kurzu z kratek 1
wentylacyjnych
2.8 wycieranie na sucho 1
wylacznikéw i gniazdek
elektrycznych, kanatow listew
sieci strukturalnej
29 mycie drzwi przeszklonych 1
wejsciowych
2.10 mycie przeszklonych 2
przegrodzen na schodach
2.1 opréznianie i mycie koszy na X
$mieci, wynoszenie $mieci,
wymiana workéw foliowych w
koszach
2.12 wycieranie parapetéw X
213 wycieranie tablic 1
informacyjnych
2.14 czyszczenie oSwietlenia 1
3. Pomieszczenia socjalne/kuchnia
3.1 Zakres zadarn jak w punkcie 1 z zamiana mebli biurowych na meble kuchenne a
' sprzetéw biurowych na sprzety kuchenne
mycie zlewow, dezynfekcja
3.2 srodkami przeznaczonymi do X
mycia i dezynfekgji kuchni
33 mycie lodéwki w wewnatrz i 1
) na zewnatrz
3.4 mycie kuchenki mikrofalowej X




4. Pomieszczenia sanitarne
4.1 mycie i dezynfekcja X
wszystkich urzgdzen
sanitarnych (pisuaréw,
sedeséw, umywalek i kranow),
w tym réwniez mycie desek
sedesowych od spodu
4.2 Zmywanie podtdg X
4.3 mycie i oprdéznianie koszy X
oraz wymiana workéw
foliowych
4.4 usuwanie pajeczyn 1
4.5 uzupetnianie dozownikéw na X
mydto, papieru toaletowego i
recznikéw
4.6 mycie luster i dozownikéw X
4.7 mycie drzwi i framug 1
4.8 czyszczenie oswietlenia 1
4.9 czyszczenie kratek 1
wentylacyjnych
4.10 wynoszenie $mieci do X
kontenera
4.1 gruntowne czyszczenie 1
pomieszczen sanitarnych, w
tym mycie glazury
5. Pomieszczenia specjalne: piwnica, zaplecza biur, skladnica akt oraz kasa
5.1 Pomieszczenia piwniczne, 1 Opis prac jak
kottownia, korytarz w piwnicy w pkt 2
5.2 Zaplecze biura Strazy Lesnej 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadlesnictwa w
obecnosci
Zamawiajacego
5.3 Zaplecze biura Sekretarza 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadlesnictwa w
obecnoéci
zZamawiajgcego
5.4 Kasa X Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadle$nictwa w
obecnosci
zamawiajgcego
5.5 Serwerownia 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach

pracy




nadle$nictwa w
obecnosci
zamawiajgcego
5.6 Zaplecze pomieszczenia kadr 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadle$nictwa w
obecno$ci
zamawiajgcego
5.7 Pomieszczenia 1 Opis prac jak w
przyporzgdkowane sktadnicy pkt 1
akt w godzinach
pomieszczenia sktadnicy akt - pracy
2 pomieszczenia nadlesnictwa w
ciag komunikacyjny obecnosci
zamawiajacego
Prace porzadkowe w okresie
Pomieszczenia prowadzenia akcji bezposredniej p.poz
przyporzadkowane do PAD-u (tj. zazwyczaj od miesigca marca do
pomieszczenia biurowe PAD - miesigca pazdziernika) - codziennie ,
5.8 1 pomieszczenie natomiast poza okresem w ktérym
' pomieszczenie socjalne — 1 prowadzona jest akcja bezposrednia
pomieszczenie p.poz - 1 raz w tygodniu
wc — 1 pomieszczenie Opis prac jak w pkt 1, 2,3,4 - w
1 wiatrotap zaleznoéci od pomieszczenia.
6. Plac i parkingi wokét biura
6.1 Zamiatanie parkingéw, €O najmniej
chodnikow na terenie 1
nadlesnictwa jak i na zewnatrz lub w miare
ogrodzenia biura. potrzeb

2. Dwustronne mycie okien

C.

1) przygotowanie miejsca wykonywania prac (m.in. odstawienie roslin doniczkowych,
odsuniecie mebili, itd.),

2) umycie szyb od strony wewnetrznej i zewngtrzne;j,

3) umycie ram, uchwytéw, okapnikéw, mechanizméw blokujacych i otwierajacych,

4) umycie oscieznicy,

5) umycie parapetéw zewnetrznych,

8) usuniecie wszelkich zbednych materiatow, narzedzi i odpadéw bedacych wiasnoscig
Wykonawcy,

7) przywrécenie stanu pierwotnego ( m.in. ustawienie kwiatéw doniczkowych, umycie
grzejnika znajdujacego sie pod oknem, wytarcie podtogi itd.).

Ustuga realizowana ma by¢ w miesigcach luty, maj, sierpien, listopad.

STANDARDY WYKONYWANIA USLUG UTRZYMANIA CZYSTOSCI W OBIEKCIE

OBOWIAZUJACE WYKONAWCE.



. Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania wszystkich ustug utrzymania

czystosSci w obiekcie w sposob rzetelny, staranny i dokiadny, tak aby wszystkie
sprzgtane powierzchnie byly czyste.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzgledniania i realizacji wszelkich uwag
przekazanych mu przez Zamawiajgcego, co do jakosci wykonywanych ustug
utrzymania czystosci w obiekcie — bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania systemu odrebnych écierek do mycia
i czyszczenia:

sedesoéw, pisuaréow w pomieszczeniach sanitarnych

od scierek uzywanych do mycia i czyszczenia

umywalek, krandéw, luster, dozownikéw i glazury w pomieszczeniach
sanitarnych;

od Scierek uzywanych do mycia i czyszczenia

sprzetow w pomieszczeniach gospodarczych, w tym w szczegélnosci

kuchennych
od Scierek uzywanych do mycia i czyszczenia
podiég w pomieszczeniach sanitarnych i gospodarczych, w tym

w szczegolnosci kuchennych

od &cierek uzywanych do mycia i czyszczenia

biurek i stoléw w pomieszczeniach biurowych i salach narad
od Scierek uzywanych do mycia i czyszczenia

koszy na $mieci.

W szczegdlnosci zabronione jest mycie i czyszczenie w pierwszej kolejnosci sedeséw

i pisuaréw, a nastepnie — przy pomocy tej samej §cierki — mycie i czyszczenie umywalek,

krandw czy luster w_pomieszczeniach sanitarnych lub lodéwek i zlewozmywakow

w pomieszczeniach kuchennych albo mycie i czyszczenie koszy na $mieci, a nastepnie —

przy pomocy tej samej scierki — mycie i czyszczenie biurek pracownikéw.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania np. $cierek odrebnego koloru albo rozmiaru
albo materiatu - do mycia i czyszczenia elementéw wyposazenia obiektu okreslonych
powyzej.

4.

Wykonawca jest zobowigzany - w przeciggu 3 dni roboczych od wejécia w zycie
umowy - do przedtozenia Zamawiajgcemu w formie pisemnej opracowanego przez
siebie harmonogramu prac (okreslonych w niniejszej specyfikacji) wykonywanych
z czestotliwoscig inng niz codziennie. Harmonogram bedzie podstawg do
sprawdzania wykonania prac w nim okreslonych.

Wykonawca jest zobowigzany - w przeciggu 3 dni roboczych od wejscia w zycie
umowy - do przedtozenia Zamawiajgcemu w formie pisemnej opracowanego przez
siebie systemu odrgbnych $cierek, jakie bedzie stosowat do mycia i czyszczenia
elementéw wyposazenia obiektu okreslonych powyzej. Wykonawca jest zobowigzany
do przestrzegania w/w systemu odrgbnych Scierek przez caly okres realizacji umowy.
Wszelkie zmiany w ustalonym systemie sg mozliwe po uprzednim pisemnym
powiadomieniu o tym Zamawiajgcego wraz z przedstawieniem nowego systemu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia w dowolnym momencie
sposobu przestrzegania w/w systemu przez Wykonawce.

Poprzez mechaniczne odkurzanie rozumie sie uzycie odkurzacza (uzycie réznych
konicoéwek do podtogi od tych do mebli tapicerowanych). Zabrania sie uzywania miotly
do codziennego zamiatania, miotta moze by¢ uzyta tylko sporadycznie w celu
zebrania duzych partii zanieczyszczen np. blota.



7.

10.

Szczegbing uwage nhalezy zwrdcié na $lady palcow znajdujace sig na blatach biurek
i stotéw, ktore czysci¢ trzeba codziennie przy uzyciu $rodka do pielegnacji i
czyszczenia mebli. Ponadto nalezy rowniez czysci¢ z nalezytg starannoscig
prowadnice drzwi w szafach.

Podtogi z paneli laminowanych nalezy my¢ przy uzyciu mopa ptaskiego (zabrania si¢
uzywania mopa sznurkowego), wyciskajac go w taki sposéb aby nie doprowadzi¢ do
przemoczenia podtogi — mycie przy uzyciu péisuchego mopa.

Wykonawca zobowigzany jest do uzupeiniania mydfa, papieru toaletowego,
recznikéw papierowych oraz odéwiezaczy powietrza (tylko od$wiezacze w spray-u)
we wszystkich toaletach znajdujacych sie w nadlesnictwie. Zobowigzany jest rowniez
do uzupetniania ptynu do mycia naczyn oraz rgcznikéw papierowych we wszystkich
kuchniach i pomieszczeniach socjalnych znajdujgcych sie w nadlesnictwie.

Wykonawca zobowigzany jest ponadto do codziennego zalewania wodg kratek
$ciekowych znajdujacych sie w budynku nadlesnictwa.

D. SRODKI CZYSTOSCI WYKORZYSTYWANE PRZEZ WYKONAWCE

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustug utrzymania czysto$ci powierzchni
uzytkowych w obiekcie przy uzyciu swoich $rodkéw czystosci i materiatow. Srodki te musza
byé wysokiej jakosci i posiadaé wymagane przepisami atesty, uprawniajace do stosowania
ich w Polsce. Materiaty, $rodki czystosci, sprzet i narzedzia niezbgdne do wykonywania
ustug czystosci Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ wtasnym transportem i na wtasny

koszt.

Zamawiajacy W szczegolnosci wymaga stosowania przez Wykonawcg $rodkéw czystoSci
okre$lonych w ponizszej tabeli. Pozostate $rodki czystosci i materialy niezbgdne do
wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia, Wykonawca bedzie stosowat wg
swojego wyboru.

Srodek czystosci
wymagany przez Zamawiajacego

2

Mydto w plynie przeznaczone do mycia rak, bez osadéw na dnie, przyjemnym
zapachu, zawierajgce skfadniki nawilzajgce.

Recznik papierowy w listkach, kolor bialy, pasujacy do posiadanych przed
Zamawiajacego dozownikéw, recznik migkki, chfonny, nie osypujgcy sie, nie
wydzielajgcy przykrego zapachu w stanie suchym i w stanie mokrym, bez
uszkodzen mechanicznych.

Papier toaletowy w rolkach typu JUMBO, dwuwarstwowy, kolor bialy, pasujacy
do posiadanych przez Zamawiajacego dozownikéw migkki, nie pylacy, nie
osypujacy sie, nie wydzielajacy przykrego zapachu w stanie suchym

i w stanie mokrym, uszkodzenia mechaniczne sg niedopuszczalne.

Srodek do mycia podtég:

- laminowanych - odpowiedni wedlug jego zastosowania, bez sktadnika
nabtyszczajgcego,

- do glazury - odpowiedni wediug jego zastosowania, ze sktadnikiem
nabtyszczajacym

Srodek do mycia i konserwacji mebli.




10.

11.

Zat. nr 2 do UMOWY NUMET ....cecueeeeeeeeeeeeeeeeereens 2dnia oo

Informacija o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych jest Nadle$nictwo Ofawa z siedziba przy ul. Lipowa 8, Bystrzyca, 55-200 Otfawa,

Tel.: 713039700 E-mail: olawa@wroclaw.lasy.gov.pl

Administrator wyznaczyt Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres

poczty elektronicznej: iod@comp-net.pl

Informacja dotyczy danych osobowych pozyskanych w inny sposéb niz od osoby, ktérej dane dotycza.

Administrator przetwarza nastepujace kategorie danych: dane identyfikacyjne oraz dane kontaktowe.

Dane osobowe mogg byé przetwarzane przez Administratora w nastepujacych celach:

e realizacji umowy i obowigzkéw z niej wynikajacych — podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych w tym zakresie jest art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia,

e  ustalenia i dochodzenia wiasnych roszczeri lub obrony przed zgtoszonymi roszczeniami - podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych w tym zakresie jest prawnie uzasadniony interes
realizowany przez Administratora, tj. art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia,

Administrator bedzie przechowywat Pani/Pana dane w zwigzku z zawarciem umowy i w celu jej realizacji —

przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy

prawa, jak réwniez przez okres niezbedny do ustalenia i dochodzenia wiasnych roszczer lub obrony przed
zgtoszonymi roszczeniami.

Dane sg przeznaczone dla Administratora oraz moga by¢ przekazane nastepujgcym odbiorcom:

e  podmiotom i organom, ktérym Administrator jest zobowigzany lub upowazniony udostepnié dane
osobowe na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa

e  podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe osoby, ktérej dane dotyczg w imieniu Administratora na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

Administrator nie bedzie podejmowat decyzji opartych wytacznie na zautomatyzowanych przetwarzaniu
danych osobowych.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania na warunkach wynikajgcych z RODO. W zakresie w jakim podstawg
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przestanka prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu zawarcia i wykonania
umowy — przystuguje Pani/Panu takze prawo do przenoszenia danych osobowych, tj. prawo do otrzymania
od Administratora Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajagcym sie do odczytu maszynowego (moze Pani/Pan przestaé te dane innemu administratorowi
danych). Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujacego
przestrzeganie Rozporzadzenia Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w sytuacji, gdy istnieje
podejrzenie, e przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

Dane pozyskujemy bezposrednio od Pani/Pana lub Pani/Pana mocodawcy/pracodawcy.

Administrator nie bedzie przekazywat danych do panstw czy organizacji spoza Europejskiego Obszaru

Gospodarczego (EOG).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem zawarcia i

realizacji umowy z Panig/Pana mocodawca/pracodawca.






