Znak spr.: SA.270.18.2023 zat. nr 1 do zaproszenia do skfadania ofert

Opis przedmiotu zamoéwienia

Dla zadania:
sUstuga kompleksowego sprzatania powierzchni uzytkowych obiektu
Nadle$nictwa Otawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200 Otawa w latach 2024

2025”

.LPRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowego sprzatania powierzchni
uzytkowych obiektu Nadlesnictwa Otawa w Bystrzycy przy ul. Lipowej 8, 55-200 Otawa
w latach 2024 - 2025.
Przedmiot zamoéwienia opisany zostat szczegétowo ponizej.
Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w oparciu o wytyczne przewidziane przez
Zamawiajgcego w szczegbtowym opisie przedmiotu zamoéwienia, dotyczace zwiaszcza
zakresu i czestotliwosci wykonywanych prac, standardéw jakosci utrzymania czystosci
obowigzujacych Wykonawce oraz srodkéw czystosci stosowanych przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecania Wykonawcy w ramach zawartej
umowy wykonania prac nieokreslonych w opisie, wynikajgcych z ewentualnie
przeprowadzonych remontéw Nadlesnictwa, jednakze Wykonawcy nie przystuguje
z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie.
Wykonawca na czas wykonywanych ustug przejmuje petng odpowiedzialno$¢ cywilng
i karng za mienie Zamawiajgcego znajdujgce sie na obiekcie.
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ cywilng i karng za przestrzeganie
przepiséw bhp i p.poz. przez jego pracownikéw, lub osoby trzecie wykonujace
przedmiot umowy w jego imieniu, a takze za wszelkie wypadki przy $wiadczeniu ustug

stanowigcych przedmiot niniejszego zamoéwienia.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025r.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(Zakres, sposob i czestotliwo$¢ wykonywania ustug utrzymania czystosci powierzchni

uzytkowych w obiekcie: Nadlesnictwo Ofawa, ul. Lipowa 8, 55-200 Otawa).

A.

INFORMACJA O OBIEKCIE



Obiekt zlokalizowany jest w Bystrzycy ul. Lipowa 8, 55-200 Olawa, na dziatice o pow.
3300m*

Wykaz obiekiéw do sprzatania.

1. Budynek gtéwny nadle$nictwa, w tym:
- Parter - ok. 243 m2
w tym:
biura — 10 pomieszczen
zaplecze sekretariatu (kuchnia) — 1
wc — 3 pomieszczenia
korytarz + klatka schodowa
sala narad

- | pietro - ok. 205 m2
biura - 10 pomieszczen
weC — 2 pomieszczenia
korytarz +klatka schodowa

- Il pietro - ok. 103m2
biura - 3 pomieszczenia
wc
korytarz

- Piwnica, kotlownia, pomieszczenia piwniczne - ok. 48,8m2

2. Pomieszczenie w budynku warsztatu —ok. 20,85 m2
pomieszczenie socjalne- 1
we
korytarz

3. Budynek Ii - 0k.125,81 m2

- Pomieszczenia przyporzadkowane skiadnicy akt
pomieszczenia skitadnicy akt - 2 pomieszczenia
cigg komunikacyjny

- Pomieszczenia przyporzadkowane do PAD-u
pomieszczenia biurowe PAD - 1 pomieszczenie
pomieszczenie socjalne — 1 pomieszczenie

wc — 1 pomieszczenie

1 wiatrotap

4. Plac i parkingi wokét biura
Budynek zlokalizowany jest na dziatce o powierzchni 3300m2

B. ZAKRES | CZESTOTLIWOSC PRAC

1. Ustugi utrzymania czystosci w pomieszczeniach uzytkowych

Ustugi utrzymania czystosci prowadzone bedg przez Wykonawce w dni robocze w godzinach
od 14:00 do 22:00, z zastrzezeniem , iz



a) Prace porzadkowe prowadzone w godzinach pracy pracownikéw nadlesnictwa,

b)

prowadzone beda w sposdb niezakidcajacy normalnej pracy pracownikéw oraz

petentéw.

Prace porzadkowe w tzw. ,strefie zewnetrznej” prowadzone bedg max. do godz.

16:15, bowiem max. o godz. 16:15, pracownik prowadzgcy prace porzadkowe

zobowigzany jest do zakodowania strefy zewnetrznej i uruchomienia systemu

alarmowego w strefie zewnetrzne;j.

Obowigzkiem Wykonawcy bedzie dostosowanie oséb wykonujacych prace porzadkowe,

w iloSci zapewniajgcej wykonanie wszystkich prac porzadkowych w wyzej okreslonym

czasie.

Zaznacza sie, iz rozpoczecie ustugi sprzatania rozpoczyna sie od godz. 14:00, t.

koniecznos¢ stawienia sie 0 ww. godzinie min. 1 osoby w miejscu wykonywania ustugi.

L.p.

Opis prac

Czestotliwo$¢ wykonywania prac

Codziennie | W tygodniu | W miesiacu

Uwagi

1.

Pomieszczenia biurowe, sale narad, itp.

1.1

mechaniczne odkurzanie
podtég i ich mycie, sprzatanie
powierzchni pod meblami

X

1.2

odkurzanie, czyszczenie
parapetéw, mebli biurowych i
sprzetu biurowego

1.3

opréznianie i mycie koszy na
$mieci, wynoszenie $mieci,
wymiana workéw foliowych w
koszach

1.4

usuwanie pajeczyn ze Scian i
sufitow

1.5

wycieranie na sucho
wytacznikéw i gniazdek
elektrycznych, kanatéw listew
sieci strukturalnej

1.6

mechaniczne odkurzanie
mebli tapicerskich specjalnie
do tego przeznaczong ssawka
odkurzacza wycieranie
powierzchni twardych (nég,

poreczy itp.)

1.7

czyszczenie desek
odbojowych, obrazéw i ram
luster

1.8

mechaniczne odkurzanie
grzejnikéw i ich mycie

1.9

czyszczenie zaluzji poziomych

1.10

mycie drzwi, framug,
czyszczenie uszczelek i
innego wyposazenia




znajdujacego sie w
pomieszczeniach

1.11 czyszczenie aparatéw X
telefonicznych
1.12 wycieranie kurzu ze sprzetu X
komputerowego (BEZ
EKRANOW 111
1.13 opréznianie workéw z X
niszczarek, wkiadanie w razie
potrzeby nowych workdéw
1.14 | konserwacja mebli skérzanych 1
$rodkami pielegnacyjnymi
1.15 czyszczenie oswietlenia 1
2. Ciagi komunikacyjne
21 mechaniczne odkurzanie X
powierzchni podtogowych i
listew oraz ich mycie
2.2 wycieranie poreczy X
2.3 mycie przeszklen przy wejsciu 1
do budynku
2.4 odkurzanie sprzetu ppoz. 1
25 usuwanie pajeczyn ze $cian i 1
sufitéw
2.6 mechaniczne odkurzanie 1
grzejnikow i ich mycie
2.7 usuwanie kurzu z kratek 1
wentylacyjnych
2.8 wycieranie na sucho 1
wytacznikéw i gniazdek
elekirycznych, kanatow listew
sieci strukturalnej
29 mycie drzwi przeszklonych 1
wejsciowych
2.10 mycie przeszklonych 2
przegrodzen na schodach
2.1 opréznianie i mycie koszy na X
$mieci, wynoszenie Smieci,
wymiana workéw foliowych w
koszach
212 wycieranie parapetéw X
213 wycieranie tablic 1
informacyjnych
2.14 czyszczenie oSwietlenia 1
3. Pomieszczenia socjalne/kuchnia
31 Zakres zadarn jak w punkcie 1 z zamiang mebli biurowych na meble kuchenne a
) sprzetéw biurowych na sprzety kuchenne
mycie zlewow, dezynfekcja
3.2 $srodkami przeznaczonymi do X
mycia i dezynfekcji kuchni
3.3 mycie lodéwki w wewnatrz i 1
) na zewnatrz
3.4 mycie kuchenki mikrofalowej X




4, Pomieszczenia sanitarne
41 mycie i dezynfekcja X
wszystkich urzadzen
sanitarnych (pisuarow,
sedesow, umywalek i kranéw),
w tym réwniez mycie desek
sedesowych od spodu
4.2 zmywanie podtég X
4.3 mycie i oproznianie koszy X
oraz wymiana workow
foliowych
4.4 usuwanie pajeczyn 1
4.5 uzupetnianie dozownikéw na X
mydto, papieru toaletowego i
recznikéw
4.6 mycie luster i dozownikéw X
4.7 mycie drzwi i framug 1
4.8 czyszczenie oswietlenia 1
4.9 czyszczenie kratek 1
wentylacyjnych
4.10 wynoszenie $mieci do X
kontenera
4.11 gruntowne czyszczenie 1
pomieszczen sanitarnych, w
tym mycie glazury
5. Pomieszczenia specjalne: piwnica, zaplecza biur, skiadnica akt oraz kasa
5.1 Pomieszczenia piwniczne, 1 Opis prac jak
kottownia, korytarz w piwnicy w pkt 2
5.2 Zaplecze biura Strazy Lesnej 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadle$nictwa w
obecnosci
Zamawiajgcego
5.3 Zaplecze biura Sekretarza 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadle$nictwa w
obecnosci
zamawiajgcego
5.4 Kasa X Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadle$nictwa w
obecnosci
zamawiajgcego
5.5 Serwerownia 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach

pracy




nadlesnictwa w
obecnosci
zamawiajgcego
5.6 Zaplecze pomieszczenia kadr 1 Opis prac jak w
pkt 1
w godzinach
pracy
nadle$nictwa w
obecnosci
Zamawiajgcego |
5.7 Pomieszczenia 1 Opis prac jak w
przyporzadkowane sktadnicy pkt 1
akt w godzinach
pomieszczenia sktadnicy akt - pracy
2 pomieszczenia nadlesnictwa w
ciag komunikacyjny obecnosci
zamawiajgcego
Prace porzadkowe w okresie
Pomieszczenia prowadzenia akcji bezposredniej p.poz
przyporzadkowane do PAD-u (tji. zazwyczaj od miesigca marca do
pomieszczenia biurowe PAD - miesigca pazdziernika) - codziennie ,
58 1 pomieszczenie natomiast poza okresem w ktérym
' pomieszczenie socjalne — 1 prowadzona jest akcja bezposrednia
pomieszczenie p.poz - 1 raz w tygodniu
wc — 1 pomieszczenie Opis prac jak w pkt 1, 2,34 —w
1 wiatrotap zaleZznosci od pomieszczenia.
6. Plac i parkingi wokot biura
6.1 Zamiatanie parkingéw, €O hajmniej
chodnikéw na terenie 1
nadleénictwa jak i na zewnatrz lub w miare
ogrodzenia biura. potrzeb

2. Dwustronne mycie okien

C.

1) przygotowanie miejsca wykonywania prac (m.in. odstawienie roslin doniczkowych,
odsunigcie mebli, itd.),

2) umycie szyb od strony wewnetrznej i zewnetrznej,

3) umycie ram, uchwytoéw, okapnikéw, mechanizméw blokujgcych i otwierajgcych,

4) umycie oscieznicy,

5) umycie parapetéw zewnetrznych,

6) usuniecie wszelkich zbednych materiatéw, narzedzi i odpadéw bedgcych wtasnoscig
Wykonawcy,

7) przywrécenie stanu pierwotnego ( m.in. ustawienie kwiatéw doniczkowych, umycie
grzejnika znajdujgcego sie pod oknem, wytarcie podiogi itd.).

Ustuga realizowana ma by¢ w miesigcach luty, maj, sierpien, listopad.

STANDARDY WYKONYWANIA USLUG UTRZYMANIA CZYSTOSCI W OBIEKCIE

OBOWIAZUJACE WYKONAWCE.



. Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania wszystkich ustug utrzymania

czystoSci w obiekcie w sposob rzetelny, staranny i doktadny, tak aby wszystkie
sprzgtane powierzchnie byly czyste.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzgledniania i realizacji wszelkich uwag
przekazanych mu przez Zamawiajgcego, co do jakosci wykonywanych ustug
utrzymania czystosci w obiekcie — bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania systemu odrebnych $cierek do mycia
i czyszczenia:

sedesoéw, pisuaréw w pomieszczeniach sanitarnych

od $cierek uzywanych do mycia i czyszczenia

umywalek, kranéw, luster, dozownikéw i glazury w pomieszczeniach
sanitarnych;

od Scierek uzywanych do mycia i czyszczenia

sprzetdw w pomieszczeniach gospodarczych, w tym w szczegélnosci

kuchennych
od scierek uzywanych do mycia i czyszczenia
podiég w pomieszczeniach sanitarnych i gospodarczych, w tym

w szczegoblnosci kuchennych

od scierek uzywanych do mycia i czyszczenia

biurek i stoléw w pomieszczeniach biurowych i salach narad
od §cierek uzywanych do mycia i czyszczenia

koszy na $mieci.

W _szczegodlnosci zabronione jest mycie i czyszczenie w pierwszej kolejnosci sedesow

i pisuaréw, a nastepnie — przy pomocy tej samej scierki — mycie i czyszczenie umywalek,

krandw czy luster w pomieszczeniach sanitarnych lub lodéwek i zlewozmywakéw

w pomieszczeniach kuchennych albo mycie i czyszczenie koszy na $§mieci, a nastepnie —

przy pomocy tej samej Scierki — mycie i czyszczenie biurek pracownikow.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania np. Scierek odrebnego koloru albo rozmiaru
albo materiatu - do mycia i czyszczenia elementéw wyposazenia obiektu okreslonych
powyzej.

4.

Wykonawca jest zobowigzany - w przeciggu 3 dni roboczych od wejscia w zycie
umowy - do przedtozenia Zamawiajgcemu w formie pisemnej opracowanego przez
siebie harmonogramu prac (okreslonych w niniejszej specyfikacji) wykonywanych
z czestotliwoScia inng niz codziennie. Harmonogram bedzie podstawa do
sprawdzania wykonania prac w nim okreslonych.

Wykonawca jest zobowigzany - w przeciggu 3 dni roboczych od wejScia w zycie
umowy - do przedfozenia Zamawiajgcemu w formie pisemnej opracowanego przez
siebie systemu odrebnych Scierek, jakie bedzie stosowat do mycia i czyszczenia
elementéw wyposazenia obiektu okreslonych powyzej. Wykonawca jest zobowigzany
do przestrzegania w/w systemu odrebnych Scierek przez caty okres realizacji umowy.
Wszelkie zmiany w ustalonym systemie sg mozliwe po uprzednim pisemnym
powiadomieniu o tym Zamawiajgcego wraz z przedstawieniem nowego systemu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia w dowolnym momencie
sposobu przestrzegania w/w systemu przez Wykonawce.

Poprzez mechaniczne odkurzanie rozumie si¢ uzycie odkurzacza (uzycie réznych
koncéwek do podtogi od tych do mebli tapicerowanych). Zabrania sie uzywania miotly
do codziennego zamiatania, miotta moze by¢ uzyta tylko sporadycznie w celu
zebrania duzych partii zanieczyszczen np. blota.



7.

10.

Szczeg6bing uwage nalezy zwrdcié na $lady palcéw znajdujgce sie na blatach biurek
i stotéw, ktore czyscié trzeba codziennie przy uzyciu $rodka do pielggnacji i
czyszczenia mebli. Ponadto nalezy rowniez czysci¢é z nalezytg starannoscig
prowadnice drzwi w szafach.

Podtogi z paneli laminowanych nalezy my¢ przy uzyciu mopa ptaskiego (zabrania si¢
uzywania mopa sznurkowego), wyciskajac go w taki sposéb aby nie doprowadzi¢ do
przemoczenia poditogi — mycie przy uzyciu pélsuchego mopa.

Wykonawca zobowigzany jest do uzupetniania mydia, papieru toaletowego,
recznikéw papierowych oraz odéwiezaczy powietrza (tylko odéwiezacze w spray—u)
we wszystkich toaletach znajdujgcych sie w nadlesnictwie. Zobowigzany jest rowniez
do uzupetniania ptynu do mycia naczyn oraz recznikéw papierowych we wszystkich
kuchniach i pomieszczeniach socjalnych znajdujacych sie¢ w nadlesnictwie.

Wykonawca zobowigzany jest ponadto do codziennego zalewania wodg kratek
§ciekowych znajdujacych sie w budynku nadlesnictwa.

D. SRODKI CZYSTOSCI WYKORZYSTYWANE PRZEZ WYKONAWCE

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustug utrzymania czysto$ci powierzchni
uzytkowych w obiekcie przy uzyciu swoich srodkéw czystosci i materiatow. Srodki te musza
byé wysokiej jakosci i posiada¢ wymagane przepisami atesty, uprawniajgce do stosowania
ich w Polsce. Materiaty, $rodki czystosci, sprzet i narzgdzia niezbedne do wykonywania
ustug czystosci Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ wtasnym transportem i na wtasny

koszt.

Zamawiajacy w szczegdlnosci wymaga stosowania przez Wykonawce $rodkéw czystoSci
okreslonych w ponizszej tabeli. Pozostate $rodki czysto$ci i materialy niezbgdne do
wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia, Wykonawca bedzie stosowat wg
swojego wyboru.

Srodek czystosci
wymagany przez Zamawiajacego

2

Mydto w plynie przeznaczone do mycia rgk, bez osadéw na dnie, przyjemnym
zapachu, zawierajace skfadniki nawilzajace.

Recznik papierowy w listkach, kolor bialy, pasujgcy do posiadanych przed
Zamawiajgcego dozownikow, recznik miekki, chtonny, nie osypujgcy sie, nie
wydzielajacy przykrego zapachu w stanie suchym i w stanie mokrym, bez
uszkodzeri mechanicznych.

Papier toaletowy w rolkach typu JUMBO, dwuwarstwowy, kolor bialy, pasujacy
do posiadanych przez Zamawiajgcego dozownikéw, migkki, nie pylacy, nie
osypujacy sie, nie wydzielajacy przykrego zapachu w stanie suchym

i w stanie mokrym, uszkodzenia mechaniczne sg niedopuszczaine.

Srodek do mycia podtdg:

- laminowanych - odpowiedni wediug jego zastosowania, bez sktadnika
nabtyszczajgcego,

- do glazury - odpowiedni wedtug jego zastosowania, ze sktadnikiem
r]ab%yszczajacym

Srodek do mycia i konserwacji mebli.

i L-luw



