Zarzadzenie Nr 31/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Olawa
z dnia 01 lipca 2019 r.

W sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Olawa

N.0210.69.2019

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (tekst

jednolity: Dz. U. 2018 poz. 2129), § 22, ust. 3 oraz § 23, ust. 5 Statutu Panstwowego

Gospodarstwa Les$nego Lasy Pafstwowe, stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia

Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasob6w Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994

roku w sprawie nadania statutu PGL Lasy Panistwowe, zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Nadle$nictwie Olawa:

1.

»Zasady sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Olawa” — stanowigce zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

»Warunki kupna - sprzedazy detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych
w Nadlesnictwie Olawa” — stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
»Zasady rozpatrywania reklamacji na surowiec drzewny zakupiony w Nadlesnictwie
Olawa” — stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

Wz6r upowaznienia do sprzedazy drewna i uzytkéw ubocznych — stanowigcy
zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

Wzér wniosku o skrécenie okresu przechowywania drewna na magazynie lesnictwa —
stanowigcy zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia;

Wzér wniosku o zgod¢ na sprzedaz drewna w nadlesnictwie — stanowigcy zalacznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia;

Wz6ér wniosku o zgode na wydatek drewna w dni wolne od pracy — stanowigcy
zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia;

Wzér zgloszenia wydatku drewna detalicznego poza ustalonymi godzinami, ciecia

drewna przy wydatku — stanowigcy zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia;



9. Wzér protokotu reklamacyjnego — stanowigcy zalacznik nr 9 do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Nadzér nad prawidtowsg realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam zastgpcy
nadlesniczego.

§3

Tracg moc zarzadzenia:

1)

2)

3)

4)

5)

Zarzadzenie Nr 8/2011 Nadle$niczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 30 marca 2011
roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Olawa oraz wszystkie
upowaznienia wydane na mocy tego zarzadzenia,

Zarzadzenie Nr 27/2017 Nadlesniczego Nadlesnictwa Otawa z dnia 16 pazdziernika
2017 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 8/2011 Nadlesniczego Nadlesnictwa
Otawa z dnia 30 marca 2011 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie
Olawa,

Zarzadzenie Nr 21/2019 Nadle$niczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 14 maja 2019
roku w sprawie okreslenia szczegélowych warunkéw nabywania przez pracownikow
drewna pozyskanego w Nadlesnictwie Otawa,

Zarzadzenie Nr 23/2016 Nadlesniczego Nadlesnictwa Otawa z dnia 05 sierpnia 2016
roku w sprawie trybu rozpatrywania reklamacji na surowiec drzewny zakupiony
w Nadlesnictwie Olawa,

Zarzadzenie Nr 13/2017 Nadleéniczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 21 kwietnia 2017
roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 23/2016 Nadlesniczego Nadlesnictwa Olawa
z dnia 05 sierpnia 2016 roku w sprawie trybu rozpatrywania reklamacji na surowiec

drzewny zakupiony w Nadle$nictwie Olawa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania i zostanie przekazane do wiadomosci

za pomocg poczty elektronicznej, a w przypadku lesnictw i komérek organizacyjnych

odpowiedzialnych za jego realizacj¢ jego odbidr zostanie potwierdzony pisemnie.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadlesniczego Nadle$nictwa Otawa z dnia 01 lipca 2019 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Olawa

Zasady sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Olawa

§1

Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Olawa odbywa sie¢ zgodnie z przepisami

obowigzujacymi w Panistwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

Sprzedaz drewna na szczeblu nadlesnictwa organizuje i prowadzi nadlesniczy.

. Realizujagc powyzsze zadania nadlesniczy upowaznia podlegtych mu lesniczych,

zastgpujgcych ich podlesniczych lub inne osoby, ktérym powierzone zostaly

obowigzki odpowiadajace lesniczemu lub podlesniczemu, do sprzedazy drewna

na rynku detalicznym, zgodnie ze wzorem ustalonym w zalaczniku nr 4.

. Wydatek drewna lesniczowie, podlesniczowie lub inne osoby, ktérym powierzone

zostaly obowigzki odpowiadajgce lesniczemu lub podlesniczemu, prowadza

na podstawie zakresu czynnosci.

. W uzasadnionych przypadkach, gdy umowa kupna — sprzedazy moze byé zawarta

na poziomie¢ DGLP lub RDLP we Wroctawiu, nadlesniczy upowaznia wlasciwego

dyrektora do zawarcia takiej umowy w jego imieniu.

Sprzedaz drewna odbywa si¢ wylacznie z zatwierdzonych funkcja GLOBAL

wykazéw odbiorczych drewna, z zachowaniem dwoch dni roboczych pozostawania

drewna na magazynie lesnictwa liczonych od dnia nastepnego po dacie wykonania

transferu danych do SILP. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek

lesniczego (zalacznik nr 5), nadlesniczy lub zastgpca nadlesniczego moze skrdcié

w/w okres przechowywania drewna.

. Podstawe do dokonania sprzedazy stanowig podpisane dokumenty rozchodowe:

a) dla odbiorcow, z ktérymi zawarto umowy kupna — sprzedazy: kwit wywozowy
lub protokot przekazania,

b) dla odbiorcow detalicznych: asygnata lub faktura.

. Wystawienie dokumentéw rozchodowych w biurze lesnictwa nastepuje przy uzyciu

rejestratora lesniczego lub w uzasadnionych przypadkach, np. podyktowanych awaria

sprzetu, przy uzyciu analogowych drukow $cistego zarachowania.



. Osoba odpowiedzialna za ksiegowanie przetransferowanych do nadlesnictwa kwitow
wywozowych, zobowigzana jest na biezaco aktualizowa¢ w bazie SILP poziomy

limitéw kupieckich dla poszczegdlnych klientow.

§2

Sprzedaz detaliczna drewna realizowana jest w ramach ustalonego corocznie planu
sprzedazy drewna, wedlug aktualnego cennika detalicznego zatwierdzonego przez
nadlesniczego.

. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej moze by¢ pozyskane réwniez kosztem
nabywcy. Zasady pozyskania takiego drewna okreslone sg odrebnym zarzadzeniem
nadlesniczego, a ceny zawarte w cenniku detalicznym.

. Ustalenie cen sprzedazy drewna na rynku detalicznym nast¢puje na drodze decyzji
nadle$niczego. Propozycje cen, o ktorych mowa powyzej wraz z uzasadnieniem
lub stosowng analiza, przedklada nadlesniczemu komisja powolana na mocy odrebne;j
decyzji.

. Cena drewna pozyskanego kosztem nabywcy ustalana jest w oparciu o cennik
detaliczny, o ktérym mowa w ust. 3, z uwzglednieniem szacowanych kosztow
pozyskania i zrywki drewna, jak réwniez spodziewanego efektu ekonomicznego.

. Obowiazujacy cennik detaliczny udostgpniany jest w kancelarii lesnictwa
oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

. Sprzedaz detaliczna drewna odbywa si¢ w siedzibie nadlesnictwa oraz w podleglych
lesnictwach przez osoby posiadajace stosowne upowaznienia.

Sprzedaz detaliczna drewna w siedzibie nadlesnictwa odbywa si¢ w dni robocze
w godzinach 8:00 — 14:00, a dokumentem rozchodowym jest faktura.

. W le$nictwach sprzedaz organizowana jest przez lesniczych w dni robocze
w godzinach pracy. Stosowna informacja na temat organizacji sprzedazy
w lesnictwach powinna by¢ umieszczona w kancelariach lesnictw, w widocznym
i dostepnym dla interesantéw miejscu. W lesnictwach dokumentem rozchodowym jest
asygnata.

. Przed wydaniem dokumentéw rozchodowych, kupujacy potwierdza wlasnorgcznym
podpisem zapoznanie si¢ i przyjecie do wiadomosci ,, Warunkéw kupna — sprzedazy

drewna w Nadlesnictwie Olawa”.



10. Sprzedaz detaliczna w biurze nadlesnictwa nastgpuje na podstawie zatwierdzonego

11

wniosku o zgode na sprzedaz drewna w nadlesnictwie, stanowigcego zatgcznik nr 6.

- Wniosek, o ktorym mowa w ust. 10, podlega kontroli merytorycznej pod katem

mozliwosci jego realizacji wynikajacych z warunkéw pozyskania, istniejacych
zapasOw itp. przez osob¢ odpowiedzialng za sprzedaz drewna oraz zatwierdzeniu

przez nadlesniczego lub jego zastepce.

§3

Sprzedaz drewna pozyskanego w Nadle$nictwie Otawa na rzecz pracownikow
zatrudnionych w nadles$nictwie wymaga szczegblnego nadzoru i realizowana jest
na warunkach okreslonych wytycznymi wlasciwego zarzadzenia Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych regulujacego sprzedaz drewna prowadzona
w Panstwowym Gospodarstwie Le$nym Lasy Pafistwowe.

Kazdy pracownik Nadlesnictwa jest uprawniony do nabywania drewna pozyskanego
w Nadlesnictwie Olawa w trybie zakupu z puli detalicznej na asygnate,
z przeznaczeniem na potrzeby wlasne, po cenach ustalonych dla og6tu odbiorcow z tej
puli lub w trybie realizacji swiadczefi deputatowych.

Zakup moze by¢ zrealizowany w kazdym lesnictwie Nadlesnictwa Olawa,
pod warunkiem dostgpnosci odpowiedniego sortymentu drewna.

O zamiarze nabycia drewna pozyskanego w Nadlesnictwie Olawa, pracownik
kazdorazowo informuje (osobiscie, telefonicznie lub pisemnie) nadlesniczego lub jego
zastepce.

Nadlesniczy lub jego zastgpca zarzadza kontrole na gruncie drewna przeznaczonego
do sprzedazy pracownikowi, kt6rg wykonuje inzynier nadzoru lub straz lesna.
Kontrola prawidlowosci przygotowanego drewna potwierdzana jest odpowiednia
adnotacjg na oryginale dokumentu ROD lub na wniosku o wyasygnowanie drewna
na potrzeby wilasne zwigzane z opalaniem kancelarii lesnictw, deputatem opalowym,
ochrong lasu, ochrong p.poz., edukacjg i inne nie wymienione.

Po wykonaniu kontroli wlasciwy lesniczy lub podlesniczy wystawia asygnate
pracownikowi nabywajgcemu drewno.

Niedopuszczalne sg przypadki, kiedy nabywca drewna jest osoba wystawiajaca

dokument rozchodowy (asygnate) na drewno, ktére nabywa.



§ 4

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest wylacznie w formie gotowkowe;.

. Rozliczenie z pobranej gotowki nalezy dokonac :

1) do kwoty 7.000 zI w terminie 7 dni roboczych liczac od daty pierwszej
sprzedazy, jednak nie pézniej niz do konca miesigca, w kiérym nastgpila
sprzedaz;

2) dla kwoty powyzej 7.000 zt w dniu sprzedazy.

. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nastepuje wedlug ,Zestawienia sprzedazy

na podstawie paragonow”.

. Transfer asygnat nalezy wykona¢ w dniu sprzedazy. W uzasadnionych przypadkach

(np.: brak pradu, awaria rejestratora itp.) dopuszcza si¢ wykonanie transferu

niezwlocznie w mozliwym najblizszym terminie. W kazdym takim przypadku osoba

odpowiedzialna za wykonanie transferu zobowigzana jest zlozy¢ wyjasnienie
zatwierdzone przez glownego ksiegowego.

. Na lesniczym cigzy obowigzek zabezpieczenia pobranej gotéwki w czasie sprzedazy

do chwili jej wplaty do kasy nadle$nictwa.

. Sposob obiegu dokumentéw oraz rozliczenia si¢ lesniczych ze sprzedazy przy uzyciu

kas rejestrujacych reguluja odrgbne przepisy.

§5

. Wydatek drewna dla odbiorcéw, z ktérymi zawarto umowy kupna — sprzedazy,
odbywa si¢ w dni robocze. W uzasadnionych, szczeg6lnych przypadkach dopuszcza
si¢ wydatek drewna w dni wolne od pracy, po uzyskaniu zgody nadlesniczego
i powiadomieniu o tym pracownikow Posterunku Strazy Lesnej.

. Przed wydaniem drewna dla klientéw, ktérzy zawarli umowy kupna — sprzedazy,
osoba wydajaca drewno zobowigzana jest do uzgodnienia z osoba odpowiedzialng
za sprzedaz drewna lub pracownikiem dziahu finansowo — ksiggowego nadlesnictwa,
mozliwosci wydania drewna. Podjecie decyzji umozliwiajacej wydanie drewna musi
uwzglednia¢ zlozone, stosowne, zabezpieczenie realizowanej transakcji, przy
uwzglednieniu jej szacowanej wartosci, a w szczeg6lnosci posiadanego przez odbiorce
aktualnego kredytu kupieckiego, lub wysoko$¢ dokonanej przedptaty.

. Drewno dla odbiorcéw, z ktérymi zawarto umowy kupna — sprzedazy moze by¢

odbierane osobiscie lub przez upowaznionych przewoznikow. Upowaznienia

\\



wydawane dla przewoznikéw przez odbiorcow do odbioru w ich imieniu drewna,
przechowywane sa w Dziale Gospodarki Lesnej, a zestawienia upowazniefi
przekazywane sg do lesnictw.

. Przed wydaniem kwitéw wywozowych nalezy dopilnowaé, aby osoba odbierajaca
potwierdzita odbidr drewna witasnorgcznym podpisem.

. Wydatek drewna sprzedanego odbiorcom detalicznym odbywa sie w dni robocze
w godz. 7:00 — 17:00. W uzasadnionych przypadkach mozna wydawaé drewno poza
okreslonymi godzinami, po wezesniejszym zgloszeniu takiego wydatku pracownikom
Posterunku Strazy Lesne;.

. W dniu wydania drewna pracownik lesnictwa zobowigzany jest wpisaé
na dokumentach rozchodowych stanowiacych egzemplarz odbiorcy date wydania
i iloé¢ jednorazowo wydanego drewna.

. Przy wydatku drewna detalicznego zabrania sie cigcia oraz lupania drewna.
W uzasadnionych, szczegdlnych przypadkach, w celu ulatwienia zatadunku,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ cigciatupania walkéw o Srednicy powyzej 30 cm
na mniejsze czg$ci, po wezedniejszym zgloszeniu takiego ci¢cia pracownikom
Posterunku Strazy Lesnej. Informacj¢ o wyrazeniu zgody na ciecie drewna pracownik
dokonujgcy wydatku drewna zamieszcza na asygnacie lub fakturze.

. W przypadku wydatku drewna poza ustalonymi w ust. 1 i 5 terminami oraz
uzasadnionej potrzeby ciecia watkdw w celu ulatwienia zatadunku, kazdorazowo,
pomimo telefonicznego zgloszenia, nalezy zlozy¢ pisemny wniosek, osobiscie
lub za pomoca poczty elektronicznej, pracownikom Posterunku Strazy Lesne;j.
W przypadku wydatku drewna w dni wolne od pracy pracownik wypehia ,,wniosek
o zgod¢ na wydatek drewna w dni wolne od pracy” — zatgcznik nr 7. W przypadku
wydatku drewna detalicznego w dni robocze przed 7:00 i po 17:00 oraz ciecia drewna
przy wydatku, pracownik wypelnia ,,zgloszenie wydatku drewna detalicznego poza
ustalonymi godzinami, ci¢cia drewna przy wydatku” — zatgcznik nr 8.

. Termin odbioru drewna przez nabywce detalicznego wynosi 14 dni od daty
wystawienia asygnaty lub faktury. W przypadku braku mozliwosci wywozu
w oznaczonym terminie, nabywca powinien przed uptywem tego terminu zglosié sie
do wystawcy asygnaty lub faktury. Wystawca dokumentu wywozowego moze,
w uzasadnionych przypadkach, dodatkowo przedtuzy¢ termin wywozu, co potwierdza

wpisem na odpowiednich dokumentach.



10. Po uplynieciu terminu odbioru towaru okreslonego na dokumentach wywozowych,
Nadleénictwo Olawa nie odpowiada za sprzedane produkty, a nabywca nie moze
domagaé sie od sprzedajacego rekompensaty za pogorszenie jakosci towaru lub

ubytkéw np. w wyniku kradziezy.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadle$niczego Nadles$nictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 .
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Otawa

Warunki kupna — sprzedazy detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych

w Nadlesnictwie Olawa

Sprzedaz drewna realizowana jest w ramach ustalonego corocznie planu sprzedazy
drewna zatwierdzonego przez nadlesniczego.

Sprzedaz drewna i uzytkéw ubocznych prowadzona jest wedlug cennikéw
detalicznych zatwierdzonych przez nadlesniczego.

. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej moze byé pozyskane réwniez kosztem
nabywcy. Zasady pozyskania takiego drewna okreslone sg odrebnym zarzadzeniem
nadlesniczego.

. W zakresie jakosci technicznej, wyrobu i pomiaru surowca drzewnego
przeznaczonego do sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Otawa obowigzuja Polskie
Normy oraz przepisy obowigzujgce w PGL LP.

Sprzedaz detaliczna drewna i uzytkéw ubocznych w Nadlesnictwie Olawa
prowadzona jest wylacznie w formie gotéwkowej i odbywa sic w siedzibie
nadlesnictwa oraz podleglych lesnictwach przez osoby posiadajace stosowne
upowaznienia.

. W lesnictwach prowadzona jest sprzedaz :

a) drewna Sredniowymiarowego S3, S4,

b) drewna matowymiarowego M2,

c) choinek i stroiszu.

. W siedzibie nadlesnictwa sprzedawane sa wszystkie rodzaje produktéw uzytkowania
lasu na podstawie zatwierdzonego wniosku, ktéry na Zyczenie klienta sporzadza
wlasciwy lesniczy.

. W biurze lesnictwa sporzadza si¢ asygnate i pobiera oplate za sprzedane produkty.
W momencie pobrania gotéwki sporzadza si¢ paragon fiskalny, ktéry wraz

z oryginatem asygnaty otrzymuje nabywca.



0.

10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

W terminach przewidzianych przepisami skarbowymi od daty zakupu, po zwréceniu
oryginatu paragonu fiskalnego i asygnaty, moze by¢ réwniez wystawiona faktura.
Faktury wystawiane sg w siedzibie nadlesnictwa.

W przypadku sprzedazy w biurze nadlesnictwa, w oparciu o wniosek lesniczego,
o ktéorym mowa w ust. 7, wystawiana jest faktura.

Dokumentem sprzedazy jest paragon fiskalny lub faktura.

Dokumentem wywozowym jest asygnata lub faktura.

Nabywca kwituje przyjecie wystawionej asygnaty lub faktury wilasnor¢cznym
podpisem, ktérym jednoczesnie potwierdza przyjecie do wiadomosci niniejszych
Warunkéw kupna — sprzedazy detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych
w Nadlesnictwie Olawa”.

Wydatek drewna sprzedanego odbiorcom detalicznym odbywa si¢ w dni robocze
w godz. 7:00 — 17:00. W uzasadnionych przypadkach mozna wydawa¢ drewno poza
okreslonymi godzinami, po wcze$niejszym zgloszeniu takiego wydatku pracownikom
Posterunku Strazy Lesne;.

Przy wydatku drewna detalicznego zabrania si¢ cigcia, przezynania oraz lupania
drewna. W uzasadnionych, szczegélnych przypadkach, w celu utatwienia zatadunku,
dopuszcza si¢ mozliwo$é cigcia watkow o $rednicy powyzej 30 cm na maksymalnie
cztery mniejsze czeéci, po wezesniejszym zgloszeniu takiego cigcia pracownikom
Posterunku Strazy Lesnej.

Wywbz zakupionych produktow lesnych odbywa si¢ drogami wskazanymi przez
pracownikéw Nadlesnictwa Olawa.

Wydatek zakupionych produktéow lesnych jest kazdorazowo odnotowywany
na egzemplarzu dokumentu rozchodowego stanowigcego egzemplarz odbiorcy.
Dokladne iloci, rodzaje produktéw i daty wydania, strony potwierdzaja
wlasnorecznymi podpisami. Na asygnacie lub fakturze réwniez zamieszczana jest
informacja o wyrazeniu zgody na cigcie grubszych watkow.

Termin wywozu zakupionych produktéw lesnych jest okreSlany na asygnacie
lub fakturze i nie powinien przekracza¢ 14 dni od dnia zakupu. W przypadku braku
mozliwo$ci wywozu w oznaczonym terminie, nabywca powinien przed uptywem tego
terminu zglosié sic do wystawcy asygnaty lub faktury. Wystawca dokumentu
wywozowego moze, w uzasadnionych przypadkach, dodatkowo przeduzy¢ termin

wywozu, co potwierdza wpisem na odpowiednich dokumentach.



19.

20.

21.

22

Po uplynigciu terminu odbioru towaru okreslonego na dokumentach wywozowych,
Nadlesnictwo Olawa nie odpowiada za sprzedane produkty, a nabywca nie moze
domaga¢ si¢ od sprzedajacego rekompensaty za pogorszenie jakosci towaru
lub ubytkéw np. w wyniku kradziezy.

Nadlesnictwo Olawa nie ponosi réwniez odpowiedzialnoéci za zakupione produkty
w sytuacji wystgpienia sity wyzszej, za ktdrag uwaza okolicznosci od niego niezalezne:
wojna, pozar, powo6dzZ, huragan, inne naturalne kleski, restrykcje prawne, strajki itp.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedajgcego
terminie, w okresie pomiedzy 15 marca i 15 pazdziernika, nabywca ponosi koszty
zwigzane z zabezpieczeniem przed owadami uszkadzajacymi drewno, w zwigzku

z przelegiwaniem zakupionego drewna w lesie.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi ,,Warunkami kupna - sprzedazy

detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych w Nadlesnictwie Olawa™ zastosowanie maja

przepisy Kodeksu Cywilnego.



1.

Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadle$niczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 .
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Otawa

Zasady rozpatrywania reklamacji na surowiec drzewny

zakupiony w Nadle$nictwie Olawa

§1

W sklad komisji do rozpatrywania zgloszonych reklamacji na surowiec drzewny

zakupiony w Nadlesnictwie Otawa wchodza:

a) inzynier nadzoru obrgbu Olawa,

b) inzynier nadzoru obr¢bu Bierutéw,

c) zastgpca nadlesniczego,

d) pracownik odpowiedzialny za sprzedaz drewna,

¢) pracownik odpowiedzialny za uzytkowanie lasu,

f) leéniczy lub w jego zastepstwie podlesniczy lesnictwa, z ktérego surowiec jest
reklamowany.

Komisja pracuje w sktadzie minimum dwuosobowym, w zaleznosci od mozliwosci

i obecnosci pracownikéw w pracy.

. W przypadku, gdy reklamowany surowiec dotyczy dostaw z kilku lesnictw, dopuszcza

si¢ uczestnictwo lesniczego lub podlesniczego tylko jednego lesnictwa, wskazanego
przez nadlesniczego.

W przypadkach nie wymagajacych obecnosci lesniczego — np. reklamacji wad
ukrytych, nadlesniczy moze zwolni¢ pracownikow lesnictw z obowigzku udziatu
w postepowaniu reklamacyjnym.

Ostateczny sktad komisji okresla nadlesniczy.

§2

. W przypadku rozpatrywania reklamacji na surowiec bgdacy przedmiotem umoéw

kupna-sprzedazy nalezy stosowac si¢ do zapisow zawartych w umowach.
W przypadku rozpatrywania reklamacji na surowiec zakupiony z puli detalicznej,
reklamacje nalezy rozpatrzyé bez zbednej zwloki, w terminie do 14 dni od dnia

zgloszenia reklamacji.



. W rozpatrywaniu reklamacji musi uczestniczyé odbiorca drewna lub upowazniony
przez niego przedstawiciel.
§3
. Zgloszenie reklamacji zostaje przekazane do dzialu finansowo-ksiegowego, osoba
odpowiedzialna za ewidencj¢ drewna wprowadza do systemu przedmiotowsg
reklamacje, na tej podstawie zostaje wygenerowany protokét reklamacyjny.
. Podczas rozpatrywania reklamacji komisja wypelnia wczesniej wygenerowany
w SILP protokdt reklamacyjny. Kopia protokotu przekazywana jest odbiorcy drewna.
. W przypadku wskazania przez komisj¢ przyczyn reklamacji tkwigcych po stronie
osoby odpowiedzialnej za manipulacj¢ i klasyfikacje surowca drzewnego, osoba taka
ma obowigzek zalgczy¢ do protokotu reklamacyjnego pisemne wyjasnienie przyczyn
reklamacji. Wyjasnienie stanowi podstawg do podjecia przez nadlesniczego dalszych
dzialan dotyczacych rozpatrywanej reklamacji.
. Protokét reklamacyjny komisja przedstawia do zatwierdzenia nadlesniczemu
w terminie 3 dni od rozpatrzenia reklamacji.
. Na podstawie zatwierdzonego protokotu reklamacyjnego osoba odpowiedzialna
w dziale finansowo-ksiggowy wprowadza w protokole reklamacyjnym dane dotyczace
rozpatrywanej reklamacji, na podstawie ktorej generuje sie¢ automatycznie wykaz
odbiorczy drewna oraz wydruk z reklamacji - bilans.
. Wydruk z reklamacji - bilans sprawdzany jest merytorycznie przez stanowisko
ds. sprzedazy drewna i zatwierdzany przez nadlesniczego.
. Po sprawdzeniu danych na wydruku reklamacyjnym — bilansie generowana jest
faktura korekta.
. W przypadku, gdy drewno w wyniku rozpatrzenia reklamacji okazuje si¢ byé
drewnem nie odpowiadajacym zawartej z odbiorcg umowie kupna-sprzedazy drewna
i zada on, aby drewno to wrdcilo na stan nadlesnictwa, nalezy w protokole
reklamacyjnym ustali¢ dalszy tryb postepowania.
8.1. Wskazane jest, aby w protokole reklamacyjnym znalazlo si¢ zobowigzanie
dotychczasowego odbiorcy drewna do bezptatnego przechowania tego drewna do
czasu jego odbioru, celem przetransportowania go do nowego odbiorcy lub na
teren nadlesnictwa oraz planowany czas tego przechowywania.
8.2. Drewno takie wydawane jest w obecnosci upowaznionego przez
Nadlesniczego Nadlesnictwa Olawa pracownika Laséw Panstwowych,

z potwierdzeniem tego faktu na obu egzemplarzach protokotu reklamacyjnego.~



Potwierdzenia dokonujg przedstawiciel Nadlesnictwa i dotychczasowego odbiorcy
drewna.

9. Sprzedaz reklamowanego drewna, nie odpowiadajacego umowie, przechowywanego
przez dotychczasowego odbiorce, mozliwa jest po przeprowadzeniu procedury
opisanej w pkt.4-7 i formalnym powrocie tego drewna na stan wlasciwego lesnictwa.

10. Sprzedaz i wydatek drewna przechowywanego przez dotychczasowego odbiorce
odbywa si¢ wg. zasad obowigzujacych w Nadlesnictwie Olawa, z zastrzezeniem,
ze lokalizacja drewna moze znajdowaé sie¢ poza obszarem lesnictwa, z ktorego
to drewno pochodzi.

§4
Dopuszcza sie stosowanie protokolu reklamacyjnego zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia, w przypadku gdy komisja w trakcie dokonywania
reklamacji otrzymuje na miejscu dodatkowe zgloszenie reklamacyjne, ktére to wczedniej

nie zostalo przestane do nadlesnictwa.

§5
1. Rozpatrywane reklamacje podlegajg ewidencji prowadzonej przez dzial finansowo-
ksiegowy nadlesnictwa.
2. Ewidencja reklamacji zawiera¢ musi nastgpujace elementy:

a. osobe lub firme zglaszajaca reklamacije,

b. date wydania drewna,
c. nazwe lesnictwa, z ktorego pochodzi reklamowany surowiec,
d. date wplywu zgloszenia reklamacji,
e. date rozpatrzenia reklamacji,
f. przyczyne reklamaciji,
g. reklamowany sortyment,
h. mase drewna przed reklamacja,
i. mase drewna po rozpatrzeniu reklamacji,
j. warto$¢ drewna przed reklamacja,
k. warto$¢ drewna po rozpatrzeniu reklamacii,

réznicg w masie drewna,
m. roéznice w wartosci drewna,
n. numer faktury korekty.

™y
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§6
W przypadkach ekonomicznie uzasadnionych, dopuszcza si¢ rozpatrywanie reklamacji droga
korespondencyjng lub przez innych przedstawicieli jednostek PGL LP, na terenie ktérych

znajduje sie¢ reklamowany surowiec.

§ 7
Nadlesnictwo honoruje protokoly reklamacyjne sporzadzone przez zaklady, w ktérych
funkcjonujg przedstawiciele PGL LP i uczestniczg przy rozpatrywaniu reklamacji w imieniu

nadlesnictwa.



Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Olawa

Bystrzyca, dnia ........cccooeeeeeniiini.

Upowaznienie

Dzialajac  jako  Nadlesniczy  Nadlesnictwa Olawa  upowazniam  Pana

........................................ i, LeSniCtWa s

imig i nazwisko stanowisko nazwa lesnictwa

do sprzedazy detaliczne;j:

a) drewna $redniowymiarowego S3, S4,
b) drewna malowymiarowego M2,

¢) choinek i stroiszu.

Sprzedaz detaliczna drewna i uzytkéw ubocznych odbywa si¢ z zachowaniem zasad

ustalonych w obowiazujgcych zarzadzeniach i decyzjach Nadlesniczego Nadlesnictwa Olawa.
Upowaznienie jest wazne od dnia ............cooevenenen. naczasdo .......c.ociiiiiiiiiinnnnn.

Upowaznienie wygasa ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rozwigzania stosunku

pracy, zmiany stanowiska lub miejsca pracy.
Upowaznienie nie obowigzuje w okresie wypowiedzenia stosunku pracy.

Upowaznienie sporzadzone jest w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem dla kazdej

Ze stron

Nadlesniczy



Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadles$niczego Nadle$nictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Otawa

Whiosek

o skrocenie okresu przechowywania drewna na magazynie leSnictwa

Zwracam si¢ z wnioskiem o zgod¢ na wywdz/sprzedaz/rozchod drewna z pominigeciem
dwoch dni roboczych pozostawania drewna na magazynie lesnictwa liczonych od dnia

nastepnego po dacie wykonania transferu danych do SILP.

Adreslesny: .....coooveiiiiiiiiiininien,

INT SZEUK/SEOSOW: ... iitetenetit it ce et e e e e et ee e n e ie e
Gatunek, sortyment, masa: ........c.cocevvviirenininieniininnnn.

Dane odbiorcy: ....covovviiiiiiiiiiiiiiiannn. drenrenaereneenaas

Data wykonania transferu do SILP: ...........................

Data wywozu: .......ccccoiiiiiiiiiiinnnnn.

Uzasadnienie wniosku:

...............................................................................................................
..............................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................................................

~



........................................

Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 31/2019

Whiosek o zgode¢ na sprzedaz drewna w nadle$nictwie

Nadlesniczego Nadiesnictwa Otawa z dnia 01 lipca 2019 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Olawa

| 02511167 1o S PP
QA oS e v re s ERS oo anren e Binro o ne e e e s e ee o aee e e B e vty o s SN e
Imig i nazwisko
R ST LT T s e S EII
. Pozyskano
N G k Oddziat
Lp. | NrwOD sztuk/s:oséw isoj'ttuneent Masa osodzcllZi;l Kosziem Uwagi
ym P -cena gdy PKN-
Sporzadzil: Sprawdzit: Zatwierdzil:

Nr dokumentu rozchodowego

Data

Wprowadzil

.............................................

.................................



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadlesniczego Nadle$nictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Otawa

Whiosek

o zgod¢ na wydatek drewna w dni wolne od pracy

Zwracam si¢ z wnioskiem o zgod¢ na wydatek drewna w dzien wolny od pracy,

B oo

Adreslesny: .......cooooiiiiiiiiiiiiiii,
Data wydatku drewna: ...........................
Dane odbiorcy drewna: ............cccveveiiiiiiiiiiiniiii e,
Gatunek, sortyment, Masa: .........c..coeveiiviiniiiineirinienineinenn

Uzasadnienie wniosku;

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................



Zalgcznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 1.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Otawa

Zgloszenie
wydatku drewna detalicznego poza ustalonymi godzinami,

cigcia drewna przy wydatku

Zglaszam wydatek drewna detalicznego w dniu ...................lll o godzinie ...... ,

koniecznosci cigcia drewna przy wydatku*

Adreslesny: .......cooviiiiiiiiiiiiiiiii

Dane odbiorcy drewna: .......coceeveieiiiiiiiiiiiiiiiiinis
Gatunek, SoTtyment, Masa: ........cvvvuviiiinninineiuenreieeeieenann.
Numer dokumentu rozchodowego: ............oviiiiiiiiiiinnn..

Uzasadnienie zgloszenia:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

..............................

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 31/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Olawa

PROTOKOL REKLAMACYJNY

I. Wstepne oSwiadczenie odbiorcy

stwierdza, ze w dostawie

dokonanej przez

Nr wagonu/pojazdu.......coeeeverenennne NI listu PrZzewOZOWEE0. cmv v vvereeeerreeresesisrersananes NI SPEC. WYS. cervererreriarereerineesssnnnns Nr kwitu wyw.
data nadania przesyrki .......coccooeerrereeriirennnrrerennn, data nadejscia PrzeSYKi .....cceovvererincecnercesneseeerenns zachodzg nastgpujace rozmice pomigdzy
dokumentem wysviki. a stanem fakiveznyvm:

Rodzaj i migzszos¢ dostarczoneso drewna w m®
wg dokumentu wysylkowego wg uznania odbiorcy
Numer Klasa / Grupa Klasa / Grupa
artykulu | | | | [
Podklasa / Podgrupa Podklasa / Podgrupa
Warto$¢ wg specyfikacji dost......oveveeeevreverereeneerseennns zh. Warto$é wg uznania odbiorcy ........ccevvevuveevccveverereennnes zt.
............................................ dnia I.




II. Protokol stwierdzenia roznic
Zespol orzekajacy w skladzie:
przedstawiciel odbiorey: .......ocvrrieeienenne

PrZedStaWICIEl QOSTAWCY: cvuiiiierririeraeiesirebisscintassinsessesers st es et s s s et ea b ot st e ek ob s e R bbb b ab bt nn

przedstawiciel

po szczegélowym sprawdzeniu klasyfikacji pomiaru zgodnie z obejmujacg norma

i z warunkami okreSlonymi W UMOWIE Z ANIA ...t e sttt s

1) ustalil ito$¢ i jakos¢ przedmiotu dostawy wvmienionej w czedci I-szej jak nastepuie:

Rodzaj i miazszo§é dostarczonego drewna w m’
wg dokumentu wysylkowego wg uznania komisji
Numer i Klasa / Grupa Klasa / Grupa
artykulu [ 1 i | [ ] [ I
Podklasa / Podgrupa Podklasa / Podgrupa
Wartos¢ wg specyfikacii dost .zh
Warto$¢ wg orzecz. zespotu zt. (stownie
)

2) stwierdzil nieuzgodnienie stanowisk przedstawicieli odbiorcy i dostawcy; odbiorca wystapil w trybie okreslonym branzowymi warunkami

dostaw z wnioskiem o wyznaczenie rzeczoznawcy.

Uzasadnienie orzeczenia zespolu:

opis stwierdzonego stanu faktycznego, tre$¢ zarzutdw zgloszonych przez przedstawiciela odbiorcy i wyjasnien udzielonych przez

przedstawiciela dostawcy

oW



ITI. Orzeczenie rzeczoznawcy

e e e e e e e e e dnia ...l . POADIS TZE€CZOZNAWECY? Lo.veet et et e eea e ee e
. o Wprowadzil(a):
Ksiggowos¢ - P ¢ I)\Iumcr AdTESOWY: ..oouiviiiiini e
Ksiegowos¢ Konto Pozycja Podpis
imateriatlowa ksiggowej (£0)




Potwierdzenie otrzymania Zarzgdzenia Nr 31/2019
Nadle$niczego Nadlesnictwa Olawa z dnia 01 lipca 2019 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Olawa

N.0210.69.2019

Lp. Stanowisko Podpis

1 Lesniczy Leénictwa Kopalina

2 Lesniczy Lesnictwa Jelcz

3 Lesniczy Lesnictwa Janikow

4 Lesniczy Lesnictwa Otawa

5 Lesniczy Lesnictwa Kotowice

6 Lesniczy Lesnictwa Bystrzyca

7 Lesniczy Lesnictwa Olesnica

8 Lesniczy Lesnictwa Karwiniec

9 Lesniczy Lesnictwa Paczkow

10 Lesniczy Lesnictwa Chrzastawa

11 Lesniczy Lesnictwa Milocice

12 | Lesniczy Lesnictwa Laziszki

13 Lesniczy Lesnictwa Dziuplina

14 Zaste¢pca nadlesniczego

15 Inzynier nadzoru

16 | Komendant Strazy Lesnej

17 Glowny ksiegowy

18 Specjalista ds. sprzedazy drewna




